
※入札公告を必ず確認してください。（海老名市ホームページに掲載しています） 

   入札案件概要書（物品） 契約番号：7910 

件  名 令和８年度国民健康保険税帳票類及び封筒印刷 

履行場所 海老名市勝瀬 175 番地の１ 

期  間 令和 7年 12 月 5 日 ～ 令和 8年 6月 30 日 

契約の内容等 
別紙 仕様書等 のとおり 
○複数年契約○入札は期間全体の税抜金額 

予定価格 4,506,700 円（税込） 4,097,000 円（税抜） 

入札方法等 条件付一般競争入札（電子入札） 

質疑 
（同等品や仕様等 

に関する事項） 

所定の書式により、FAX で受け付けます。 

電子入札システムの機能は使用しないでください。 

     

参
加 

営業種目 620 ﾌｫｰﾑ印刷   

条
件 

発注区分 
区分の詳細は入札公告
で確認してください。 

第 4 区分 
第 1・第 2 区分の入札に初めて参加す
る場合は、営業実態調査票及び認定書
の写しを提出してください。 

 その他の要件 

○令和３年４月１日以降に地方公共団体と契約した「国民健康保険税帳票類 

及び封筒印刷」及び「封入封緘業務」の履行実績を有すること（元請に限る）。   

○告示日現在において、プライバシーマーク又は ISMS の認証を取得しているこ 

と。 

事前提出書類 
参加資格確認申請時にファイルを添付してください。 

ファイルは一つにまとめてください。 

(システム添付） 

○「履行実績・許認可等調書」（本概要書添付の調書を使用、次の書類を併せて 

提出）  

・履行実績を確認できる書類（契約書の写し等）     

・プライバシーマーク又は ISMS の認証取得を確認できる書類の写し 

落札候補者が 
提出する書類 

開札後、落札候補者は次の書類をＦＡＸで提出してください。 

(落札候補者決定の翌開庁日午前 10時まで。詳細は開札後 FAX で通知します。) 

(FAX046-232-6574) ○内訳書（本概要書添付の内訳書を使用してください。） 



令和８年度国民健康保険税帳票類及び封筒印刷仕様書 

１ 国民健康保険税帳票類及び封筒印刷業務 

（１） 印刷物品明細 

№ 印刷物品 
規 格 

印刷方法 色画 刷 色 
数量 

（セット） 
その他 

用 紙 寸 法(縦×横) 

１ 

令和８年度 

海老名市国民健康保険税 

納税通知書（一般用） 

※読み取り機種：NEC（N6376-500A） 

ＯＣＲ７２ｋｇ 

※ＮＩＰ、上質不可 

５４×１８ 

ｉｎｃｈ（スプロケッ

ト０．５ｉｎｃｈ×２

含む） 

ＱＲコード、 

バーコード及び

ＯＣＲの読み取

り可能な印刷 

表・裏 

２色 

（マゼンタ・ 

若竹色） 

18,000 

４．５×９ｉｎｃｈに

縦１２分割、横２分割

にミシン目を入れる 

２ 

令和８年度 

海老名市国民健康保険税 

納税通知書（口座用） 

ＯＣＲ７２ｋｇ 

※ＮＩＰ、上質不可 

１８×１８ 

ｉｎｃｈ（スプロケッ

ト０．５ｉｎｃｈ×２

含む） 

一般 表・裏 
１色 

（藍色） 
10,000 

４．５×９ｉｎｃｈに

縦４分割、横２分割に

ミシン目を入れる 

３ 

国民健康保険税納税通知書 

（随時・過年用） 

※読み取り機種：NEC（N6376-500A） 

ＯＣＲ７２ｋｇ 

※ＮＩＰ、上質不可 

１８×１８ 

ｉｎｃｈ（スプロケッ

ト０．５ｉｎｃｈ×２

含む） 

ＱＲコード、 

バーコード及び

ＯＣＲの読み取

り可能な印刷 

表・裏 
２色 

（紫・若竹色） 
2,000 

４．５×９ｉｎｃｈに

縦４分割、横２分割に

ミシン目を入れる 

４ 

令和８年度 

海老名市国民健康保険税について 

（特別徴収用） 

上質７０ｋｇ 

Ａ４用紙 

（スプロケット０．５

ｉｎｃｈ×２含まず） 

一般 表・裏 
１色 

（紫） 
6,000 

Ａ４用紙２枚を１セ

ットとする。 

５ 
納税通知書用封筒（一般用） 

（郵便区内特別）グラシン窓付 

クラフト８５ 

再生７０ 

１２３×２２６ 

ｍｍ 
一般 

裏地紋 

あり 
グリーン 10,000 封入封緘用水のり 

６ 
納税通知書用封筒（口座・特徴用） 

（郵便区内特別）グラシン窓付 

クラフト８５ 

再生７０ 

１２０×２２６ 

ｍｍ 
一般 

裏地紋

あり 
ブルー 8,000 封入封緘用水のり 

７ 
納税通知書用封筒（一般用） 

（郵便区内特別）グラシン窓付 

クラフト８５ 

再生７０ 

１２３×２２６ 

ｍｍ 
一般 

裏地紋

あり 
グリーン 7,000 アドヘア糊加工 

８ 
納税通知書用封筒（口座・特徴・仮徴用） 

（郵便区内特別）グラシン窓付 

クラフト８５ 

再生７０ 

１２０×２２６ 

ｍｍ 
一般 

裏地紋

あり 
ブルー 4,000 アドヘア糊加工 

９ 
納税通知書用封筒（口座・特徴用） 

（料金後納）グラシン窓付 

クラフト８５ 

再生７０ 

１２０×２２６ 

 ｍｍ 
一般 

裏地紋

あり 
グレー 2,000 アドヘア糊加工 



 
（２） 印刷物品納入期限 

納品数及び納品方法は、事前に発注者と協議をし、決定すること。 

   令和８年５月 25 日（月） 

 

（３） 印刷校正 

・ 校正回数に制限を設けず、発注者に要請された場合には、翌開庁日までに直接担当者が来庁し協議すること。 

・ 海老名市長印の公印印影を刷り込むこと。公印印影は契約締結後に貸与する。 

・ 封筒類の窓の位置及び大きさは多少の変更も考慮すること。 

・ 一般用及び随時・過年用の海老名市保険税納税通知書については、ＱＲコード決済に対応したスペースを設けること。 

 

（４） 納品方法 

・ 帳票類については各箱内容物をすべてビニール包装する。 

・ 封筒類については納品する数量を協議の上、決定する。 

 

（５） その他 

・ 受注者は、契約締結後速やかに発注者と協議し、校正から納品までのスケジュール表を作成して発注者に提出すること。 

・ 本業務において不明な点が発生した場合は、必ず発注者と協議すること。  
・ 履行期間は、契約締結の日から令和８年６月 30 日（火）までとする。  
・ 契約金額の支払いは、発注者が本業務の履行を確認した後、適法な請求があった日から３０日以内に行うこととする。  



２ ブッキング及び封入封緘業務 

【業務内容】 

  課税データが印字された国民健康保険税納税通知書等をブッキングし封入封緘する。 

（１） 引渡し物品 

① 令和８年度海老名市国民健康保険税納税通知書（一般用）<課税データは 

海老名市で印字> 

② 令和８年度海老名市国民健康保険税納税通知書（口座用）<課税データは 

海老名市で印字> 

③ 令和８年度海老名市国民健康保険税特徴納税通知書<課税データは 

海老名市で印字> 

④ 令和８年度海老名市国民健康保険税の課税内容のお知らせ <海老名市で

別 途 購 入> 

⑤ 令和８年度海老名市国民健康保険税について・計算シート（Ａ４版 両面印刷） <海老名市で

別 途 購 入> 

⑥ 納付書・口座振替で納付する方へ（普通徴収用）（Ａ３版 両面印刷 ２枚） <海老名市で

別 途 購 入> 

⑦ 令和８年度海老名市国民健康保険税について（特別徴収用）（Ａ４版 両面印刷） 

⑧ 年金からの天引きで納付する方へ（特別徴収用）（Ａ３版 両面印刷 ２枚） <海老名市で

別 途 購 入> 

⑨ ミニパンフレット <海老名市で

別 途 購 入> 

⑩ （仮）子ども・子育て支援金制度チラシ（Ａ４版 両面印刷） 

⑪ 納税通知書用封筒（一般用）２種類 

⑫ 納税通知書用封筒（口座・特徴用）３種類 

※①～③は市内、市外の集配局順で印字、連番あり。 

 

（２） ブッキング方法 

・ ①令和８年度海老名市国民健康保険税納税通知書（一般用） 

最初から 11 枚目まで、「令和８年度国民健康保険納税通知書」、「国民健康保険税の算出内訳

兼変更通知」、「被保険者別課税月一覧」、「国民健康保険税の期別税額」、「国民健康保険税個

人明細書①」、「国民健康保険税個人明細書②」、「国民健康保険税個人明細書③」、「非自発的

失業に係る保険税の軽減について」、「国民健康保険税の納付は納め忘れのない口座振替が便

利です」、「スマートフォンアプリから国民健康保険税の納付ができます」、「国民健康保険税

の税率等」の順に左端を糊付け。 

残り 13 枚（１期から 10 期の納付書、「本通知について」、「審査請求および取消し訴訟につい

て」、「納税に関するご注意・お願い」））は糊付けせず封入。 

 

・ ②令和８年度海老名市国民健康保険税納税通知書（口座用） 

最初から８枚目まで、「令和８年度国民健康保険税納税通知書」、「国民健康保険税の算出内 

訳兼変更通知」、「被保険者別課税月一覧」、「国民健康保険税の期別税額」、「国民健康保険税

個人明細書①」、「国民健康保険税個人明細書②」、「国民健康保険税個人明細書③」、「国民健

康保険税の税率等」の順に左端を糊付けし封入する。 

 

・ ③令和８年度海老名市国民健康保険税特徴納税通知書 

世帯主名・住所が表面に見えるように３つ折りにして封入する。 

 

・ ④～⑩ 

封筒１通につき１部封入する。 

 

 



 

（３） 封入方法 

・ 発注者で通知書を印字した後、受注者が封入封緘を行う。通知書引渡しの際、打出し世帯リ

ストを貸与する（市外、市内の集配局順、連番あり）。 

 

・ 令和８年度海老名市国民健康保険税納税通知書（一般用） 

市内発送分＝仕様書１の印刷物品明細No.５に封入する当該封筒が不足した場合にはNo.７に

封入する。 

市外発送分＝仕様書１の印刷物品明細 No.９に封入する。 

それぞれ、封筒窓口より住所等が見えるよう納税通知書を先頭にし、後ろに④～⑥、⑨及び

⑩を１部ずつ同封する。 

 

・ 令和８年度海老名市国民健康保険税納税通知書（口座用） 

市内発送分＝仕様書１の印刷物品明細 No.６に封入し、当該封筒が不足した場合には No.８に

封入する。 

市外発送分＝仕様書１の印刷物品明細 No.９に封入する。 

それぞれ、封筒窓口より住所等が見えるよう納税通知書を先頭にし、後ろに④～⑥、⑨及び

⑩を１部ずつ同封する。 

 

・ 令和８年度海老名市国民健康保険税特徴納税通知書 

市内発送分＝仕様書１の印刷物品明細 No.６に封入し、当該封筒が不足した場合には No.８に

封入する。 

市外発送分＝仕様書１の印刷物品明細 No.９に封入する。 

それぞれ、封筒窓口より住所等を見えるよう特徴納税通知書を先頭にし、後ろに⑦～⑩を１

部ずつ同封する。 

   

（４） 封入封緘時の破損分について 

・ 封入封緘件数の１％以上破損が発生した場合は、その破損分を受注者が負担すること。 

 

（５） 納品方法 

・ 納品は平型、観音開きの箱に詰めた状態で行う。 

・ 一箱の入数は一般用及び口座用 250 部（25 部ずつ輪ゴム留め）、特別徴収用は 500 部（50 部

ずつ輪ゴム留め）とする。 

・ 箱には縦横２箇所に箱番号と内容物の連番を明記すること。 

・ 一般用、口座用、特別徴収用を分けて梱包すること。 

・ 内容物は連番順（昇順）に、左手前から右奥まで２列にして箱詰めすること。 

・ 連番は宛名印字部の右下に記載される。 

・ 各列の内容物混入を防ぐため、列と列の間にボール紙を挟むなど、混入防止策を講じた上で

納品すること。 



 

（６）本業務期間 

物品引き渡し日：令和８年６月３日 

納品日：令和８年６月 10 日まで 

 

（７）封入封緘件数（内訳） 

物 品 名 予定数量（セット） 

令和８年度海老名市国民健康保険税納税通知書（一般用） ９，０００ 

令和８年度海老名市国民健康保険税納税通知書（口座用）  ６，０００ 

令和８年度海老名市国民健康保険税特徴納税通知書  ３，０００ 

合   計 １８，０００ 

 ※予定数量に増減がある場合でも異議無く履行すること。なお、予定数量に対して各 10％以上の増

減が発生した場合は、双方協議の上、契約内容を変更することができることとする。 

 

（８）その他 

・ ブッキングの際に封入漏れや混入等が発生しないよう留意すること。 

・ 納税通知書の取り扱いには留意し、き損、滅失、個人情報の漏えい等に対策を講じること。

なお、やむなくき損・滅失した場合、受注者は速やかに発注者に報告の上、該当者リストを

提出すること。 

・ 不要となった引渡し物品は、全て発注者に返還すること。 

・ 業務において不明な点が発生した場合は、必ず発注者と協議すること。 

・ スケジュールは双方協議の上、変更ができることとする。 

・ 本業務の履行において、海老名市契約事業環境配慮マニュアルに留意すること。 

・ 契約期間内において、受注者はプライバシーマークまたはＩＳＭＳ（情報セキュリティマネ

ジメントシステム）を取得していること。 

・ 令和３年４月１日以降、地方公共団体が発注した国民健康保険税帳票類及び封筒印刷業務並

びに封入封緘業務の履行実績があること。 
・ 契約金額の支払いは、発注者が本業務の履行を確認した後、適法な請求があった日から 30

日以内に行うこととする。 



規格 数量 単価（円）
（税抜）

金額（円）

18,000

セット

10,000

セット

2,000

セット

6,000

セット

10,000

セット

8,000

セット

7,000

セット

4,000

セット

2,000

セット

ブッキング及び封入封緘作業（一般用）
仕様書の
とおり

9,000件

ブッキング及び封入封緘作業（口座用）
仕様書の
とおり

6,000件

ブッキング及び封入封緘作業（特徴用）
仕様書の
とおり

3,000件

合　　計

納税通知書用封筒（一般用）
（郵便区内特別）グラシン窓付　水のり

納税通知書用封筒（口座・特徴用）
（料金後納）グラシン窓付　アドヘア

仕様書の
とおり

ブ
ッ
キ
ン
グ
及
び
封
入
封
緘

小　　計

小　　計

納税通知書用封筒（口座・特徴・仮徴用）
（郵便区内特別）グラシン窓付　アドヘア

仕様書の
とおり

納税通知書用封筒（口座・特徴用）
（郵便区内特別）グラシン窓付　水のり

仕様書の
とおり

消費税及び地方消費税相当額

帳
 
票
 
類
 
及
 
び
 
封
 
筒
 
印
 
刷

令和８年度海老名市国民健康保険税
納税通知書（一般用）

仕様書の
とおり

令和８年度海老名市国民健康保険税
納税通知書（口座用）

仕様書の
とおり

納税通知書用封筒（一般用）
（郵便区内特別）グラシン窓付　アドヘア

仕様書の
とおり

令和８年度国民健康保険税帳票類及び封筒印刷

契約金額内訳書

品名（業務名）

国民健康保険税について（特別徴収用）

仕様書の
とおり

仕様書の
とおり

国民健康保険税納税通知書
（随時・過年用）

仕様書の
とおり



件　　名

品名（業務名） 規格 数量 単価（税抜） 金　額
18,000
セット

10,000
セット

2,000
セット

6,000
セット

10,000
セット

8,000
セット

7,000
セット

4,000
セット

2,000
セット

合　　計

令和８年度国民健康保険税帳票類及び封筒印刷

設計書

仕様書のとおり 6,000件

小　　計

消費税及び地方消費税相当額

納税通知書用封筒（口座・特徴用）（料金後納）グラシン窓付　アドヘア 仕様書のとおり

小　　計

ブ
ッ

キ
ン
グ
及
び

封
入
封
緘

仕様書のとおり

仕様書のとおり

納税通知書用封筒（一般用）（郵便区内特別）グラシン窓付　アドヘア 仕様書のとおり

帳
 
票
 
類
 
及
 
び
 
封
 
筒
 
印
 
刷

令和８年度海老名市国民健康保険税納税通知書（一般用） 仕様書のとおり

令和８年度海老名市国民健康保険税納税通知書（口座用） 仕様書のとおり

仕様書のとおり

令和８年度海老名市国民健康保険税納税通知書（過年度随時用） 仕様書のとおり

納税通知書用封筒（口座・特徴・仮徴用）（郵便区内特別）グラシン窓付　アドヘア 仕様書のとおり

3,000件ブッキング及び封入封緘作業（特徴用）

国民健康保険税について（特別徴収用）

ブッキング及び封入封緘作業（一般用）

ブッキング及び封入封緘作業（口座用）

仕様書のとおり

納税通知書用封筒（一般用）（郵便区内特別）グラシン窓付　水のり 仕様書のとおり

9,000件

納税通知書用封筒（口座・特徴用）（郵便区内特別）グラシン窓付　水のり



履行実績・許認可等調書 
 

認定番号                

商号又は名称              

 

入札案件名 
（契約番号      ） 

 

履行実績・許認可等

の要件※入札案件概要書

その他の要件等から転記 
 

 

１．許認可・資格等の概要 

（入札参加条件として、許認可・資格・認証等を指定していない場合は記入不要） 

許認可等名称 許認可等機関 添付書類 

  枚 

  枚 

  枚 

 

２．履行実績の概要 

（入札参加条件として、履行実績を指定していない場合は記入不要） 

契約件名  

発注者  

契約金額  

履行期間  

業務内容ほか 
 

 

添付書類 
※入札案件概要書で指定す

る書類のほか、添付する

書類を記載 

□契約書の写し 枚 

□ 枚 

□ 枚 

 

※入札案件概要書に記載する条件に該当する参加条件を、案件ごとに記載してください。 

※許認可・資格・認証・実績等の記載内容を証明できる書類の写しを添付すること。 

※添付書類は、上記記載の順に次ページ以降に添付してください。 

※条件に該当する箇所を、明示してください。（コメントの付加、マーカー表示など） 

 

 

担当者様               連絡先                  


