
第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 市制施行記念式典表彰者一覧 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室秘書課 

個人情報ファイルの利用目的 市制施行記念式典での表彰事務に利用するため 

記録項目 

１表彰者の氏名、２表彰者のふりがな、３表彰者の年齢、４表

彰者の郵便番号、５表彰者の住所、６表彰者の連絡先、７表彰

者の実績 

記録範囲 当該年度の記念式典における表彰候補者 

記録情報の収集方法 担当課からの申請書類および本人からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：040600-1-2】 

【最終更新日：令和7年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 叙勲名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室秘書課 

個人情報ファイルの利用目的 叙勲等の栄典事務に利用するため 

記録項目 
１受章者の氏名、ふりがな、２受章者の当時の年齢、３受章者

の勲章、４受章者の住所、５受章者の実績 

記録範囲 当該年度の叙勲受章者 

記録情報の収集方法 担当課からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：040600-2-2】 

【最終更新日：令和7年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 受賞者名簿（市政功労者） 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室秘書課 

個人情報ファイルの利用目的 市政功労者に係る表彰事務等に利用するため 

記録項目 

１市政功労者の表彰年月日、２市政功労者の氏名、ふりがな、

３市政功労者の生年月日、４市政功労者の住所、５市政功労者

の実績 

記録範囲 市制施行記念式典等で表彰した歴代市政功労者 

記録情報の収集方法 担当課からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：040600-3-2】 

【最終更新日：令和7年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 受章者名簿（叙勲褒章） 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室秘書課 

個人情報ファイルの利用目的 受章者に係る表彰事務等に利用するため 

記録項目 
１受章者の発令年月日、２受章者の氏名、ふりがな、３受章者

の生年月日、４受章者の住所、５受章者の実績 

記録範囲 歴代受章者 

記録情報の収集方法 担当課からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：040600-4-2】 

【最終更新日：令和7年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 職員被表彰者名簿（勤続表彰等） 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室秘書課 

個人情報ファイルの利用目的 職員被表彰者に係る表彰事務等に利用するため 

記録項目 

１職員被表彰者の表彰年月日、２職員被表彰者の氏名、ふりが

な、３職員被表彰者の生年月日、４職員被表彰者の住所、５職

員被表彰者の実績 

記録範囲 職員表彰等で表彰した歴代職員被表彰者 

記録情報の収集方法 担当課からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：040600-5-2】 

【最終更新日：令和7年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 
海老名市行政不服審査会・海老名市個人情報保護審査会・海老

名市情報公開審査会委員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室文書法制課 

個人情報ファイルの利用目的 審査会事務における委員の任期等管理のため 

記録項目 

１氏名、２ふりがな、３、生年月日、４郵便番号、５住所、６

電話番号、７ＦＡＸ番号、８当初就任年月日、９委嘱任期、10

職業等 

記録範囲 
海老名市行政不服審査会、海老名市個人情報保護審査会及び海

老名市情報公開審査会の委員 

記録情報の収集方法 本人からの就任承諾書、聞き取り 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：040100-1-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 行政文書公開請求一覧表 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室文書法制課 

個人情報ファイルの利用目的 情報公開事務における公開請求内容等の管理のため 

記録項目 

１受付日、２請求方法、３請求者の別、４請求者氏名、５請求

者区分、６文書内容、７区分、８担当部、９担当課、10期限、1

1合議、12措置状況、13公開状況、14非公開内容、15決定日、1

6公開請求の区分、17交付日、18閲覧枚数、19交付枚数、20写し

代、21郵便料、22調定金額、23納入通知書 

記録範囲 行政文書公開請求者 

記録情報の収集方法 請求者からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040100-2-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 個人情報開示請求一覧表 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室文書法制課 

個人情報ファイルの利用目的 個人情報保護事務における開示請求内容等の管理のため 

記録項目 

１受付日、２本人氏名、３請求者氏名、４請求区分、５文書内

容、６担当、７期限、８措置状況、９決定内容、10決定日、11

交付日、12納入日、13備考、14金額 

記録範囲 個人情報開示請求者 

記録情報の収集方法 請求者からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040100-3-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 裁判記録 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室文書法制課 

個人情報ファイルの利用目的 行政訴訟事務における海老名市の裁判記録の管理のため 

記録項目 

１西暦、２提訴日、３呼出状差出日、４和解議決日、５判決日・

決定日・取下日、６判決結果、７裁判所名、８事件番号、９事

件名、10内容、11訴状・控訴状、12判決文、13原告・控訴人・

上告人、14被告・被控訴人・被上告人、15訴訟代理人、16費用

詳細、17費用合計 

記録範囲 裁判の原告、控訴人及び上告人、訴状代理人 

記録情報の収集方法 裁判所からの通知 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：040100-4-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市公務災害補償等審査会委員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室職員課 

個人情報ファイルの利用目的 海老名市公務災害補償等審査会の運営事務のため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話、４職業、５区分 

記録範囲 海老名市公務災害補償等審査会委員 

記録情報の収集方法 本人からの承諾書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040200-1-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市公務災害補償等認定委員会委員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室職員課 

個人情報ファイルの利用目的 海老名市公務災害補償等認定委員会の運営事務のため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話、４職業、５区分 

記録範囲 公務災害補償等認定委員会委員 

記録情報の収集方法 本人からの承諾書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040200-2-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市特別職報酬等審議会委員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室職員課 

個人情報ファイルの利用目的 海老名市特別職報酬等審議会の運営事務のため 

記録項目 １役職、２氏名、３住所、４電話、５選出母体等、６委嘱期間 

記録範囲 特別職報酬等審議会委員 

記録情報の収集方法 本人からの承諾書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040200-3-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 「#好きです海老名」写真＆動画募集応募者管理ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室シティプロモーション課 

個人情報ファイルの利用目的 「#好きです海老名」写真＆動画募集応募者管理のため 

記録項目 

１氏名・ふりがな、２公開氏名、３郵便番号・住所、 

４電話番号、５メールアドレス、６部門、７撮影場所、 

８撮影年月日、９写真・動画タイトル、10写真・動画のコメン

ト 

記録範囲 「#好きです海老名」写真＆動画募集に応募した市内外の方 

記録情報の収集方法 
本人からの提出書類、市ホームページ応募フォーム、 

市LINE公式アカウント申請フォーム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：040300-1-2】 

【最終更新日：令和7年4月1日】 

 



 

第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 「えびなの好きなところ」ポスター応募者管理ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室シティプロモーション課 

個人情報ファイルの利用目的 「えびなの好きなところ」ポスター応募者管理のため 

記録項目 １氏名・ふりがな、２所属学校名、３学年 

記録範囲 市内小学校の児童 

記録情報の収集方法 本人からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：040300-2-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 「広報えびな」タイトルロゴ書道作品採用者管理ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室シティプロモーション課 

個人情報ファイルの利用目的 「広報えびな」タイトルロゴ書道作品採用者管理のため 

記録項目 
１氏名・ふりがな、２郵便番号・住所、３電話番号（保護者）、

４メールアドレス（保護者）、５所属学校名 

記録範囲 市内小学校４年生 

記録情報の収集方法 本人からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：040300-3-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 市制施行50周年記念ロゴマーク応募者管理ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室シティプロモーション課 

個人情報ファイルの利用目的 市制施行50周年記念ロゴマークの応募者管理のため 

記録項目 

１氏名・ふりがな、２住所・郵便番号、３会社名・学校名 

４年齢、５保護者氏名（応募者が18歳未満の場合）、 

６電話番号、７メールアドレス、８個人情報公表の可否、 

９作品コンセプト 

記録範囲 
市制施行50周年記念ロゴマークに応募した市内在住・在勤・在

学の方 

記録情報の収集方法 本人からの提出書類または市ホームページ応募フォーム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 

【ファイル簿番号：040300-4-2】 

【最終更新日：令和7年4月1日】 

令和３年度事業終了・令和29年度消除予定 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 市制施行50周年記念動画撮影参加者一覧 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室シティプロモーション課 

個人情報ファイルの利用目的 市制施行50周年記念動画の撮影参加者管理のため 

記録項目 
１氏名・ふりがな、２住所・郵便番号、３年齢、 

４電話番号、５メールアドレス、６撮影媒体、７提出方法 

記録範囲 市制施行50周年記念動画の撮影に参加した市内外の方 

記録情報の収集方法 本人からの提出書類または市ホームページ応募フォーム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 

【ファイル簿番号：040300-5-2】 

【最終更新日：令和7年4月1日】 

令和３年度事業終了・令和29年度消除予定 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 市制施行50周年記念誌「懐かしの海老名」応募者管理ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室シティプロモーション課 

個人情報ファイルの利用目的 
市制施行50周年記念誌作成にあたり募集した昭和46年～平成22

年に撮影した市の写真を管理するため 

記録項目 

１提出方法（市ホームページ応募フォーム、持参）、２氏名・

ふりがな、３作品公開氏名、４郵便番号、５住所、６電話番号、

７メールアドレス、８撮影場所、９撮影年月日、10写真のコメ

ント 

記録範囲 
市制施行50周年記念誌に掲載を希望する「懐かしの写真」応募

者 

記録情報の収集方法 本人からの提出資料または市ホームページ応募フォーム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 

【ファイル簿番号：040300-6-2】 

【最終更新日：令和7年4月1日】 

令和３年度事業終了・令和29年度消除予定 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 広報えびな「HUGHUG赤ちゃん」掲載応募者管理ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室シティプロモーション課 

個人情報ファイルの利用目的 
広報えびなの「HUGHUG赤ちゃん」に掲載する赤ちゃんの写真と

応募者を管理するため 

記録項目 

１保護者の住所、２保護者の氏名、３保護者の電話番号、４赤

ちゃんの名前、５赤ちゃんの生年月日、６受付方法（市ホーム

ページ応募フォーム、郵送、持参、LINE）、７市ホームページ

応募フォーム番号（応募フォーム、LINEのみ）、８赤ちゃんの

写真、９備考、10過去の応募状況 

記録範囲 
広報えびなの「HUGHUG赤ちゃん」に掲載希望する応募者と赤ち

ゃん 

記録情報の収集方法 本人からの提出資料または市ホームページ応募フォーム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：040300-7-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市イメージキャラクター使用承認申請者管理ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室シティプロモーション課 

個人情報ファイルの利用目的 海老名市イメージキャラクター使用承認申請者を管理するため 

記録項目 

１申請者名、２使用概要、３使用期間、４使用目的、５作成数

量、６金額、７担当者名、８送付先住所、９市ホームページ応

募フォーム番号（応募フォームのみ） 

記録範囲 海老名市イメージキャラクターのデザイン使用を希望する方 

記録情報の収集方法 本人からの申請書類または市ホームページ応募フォーム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：040300-8-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 「海老名の魅力川柳」募集応募者管理ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室シティプロモーション課 

個人情報ファイルの利用目的 「海老名の魅力川柳」募集応募者管理のため 

記録項目 

１氏名・ふりがな、２柳名（公開氏名）・ふりがな、３電話番

号、４住所、５メールアドレス、６勤務先の地区または学校名・

学年（市外在住者のみ） 

記録範囲 「海老名の魅力川柳」募集に応募した市内外の方 

記録情報の収集方法 
本人からの提出書類、市ホームページ応募フォーム、 

市LINE公式アカウント申請フォーム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：040300-9-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 地域の情報化推進に関すること（施設予約） 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室ＩＴ推進課 

個人情報ファイルの利用目的 行政手続のオンラインサービスを実施するため 

記録項目 
１氏名、２識別番号、３住所、４生年月日、５年齢、６性別、７

電話番号、８メールアドレス 

記録範囲 施設予約システム利用者 

記録情報の収集方法 本人の登録 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 神奈川県 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：040500-1-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 地域の情報化推進に関すること（電子申請） 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室ＩＴ推進課 

個人情報ファイルの利用目的 行政手続のオンラインサービスを実施するため 

記録項目 
１氏名、２識別番号、３住所、４生年月日、５年齢、６性別、７

電話番号、８メールアドレス 

記録範囲 電子申請システム利用者 

記録情報の収集方法 本人の登録 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 神奈川県 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：040500-2-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市統計調査員登録カード 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室ＩＴ推進課 

個人情報ファイルの利用目的 統計調査員の登録のため 

記録項目 
１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５電話番号、６調

査員登録番号、７職業 

記録範囲 海老名市統計調査員 

記録情報の収集方法 本人からの申請書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040500-3-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 神奈川県統計調査員登録カード 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室ＩＴ推進課 

個人情報ファイルの利用目的 神奈川県統計調査員の登録のため 

記録項目 
１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５電話番号、６調

査員登録番号、７職業 

記録範囲 神奈川県統計調査員 

記録情報の収集方法 本人からの申請書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 神奈川県統計センター及び統計調査実施機関 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040500-4-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 統計グラフコンクール名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室ＩＴ推進課 

個人情報ファイルの利用目的 
統計グラフコンクール応募者の管理、統計グラフコンクール 

入賞者への表彰及び入賞者氏名等の広報えびなの掲載のため 

記録項目 １氏名、２学校名、３学年、４住所、５電話番号 

記録範囲 市内在住・在学の児童生徒 

記録情報の収集方法 本人からの作品提出 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 
神奈川県統計管理課及び公益財団法人 統計情報研究開発セン

ター 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040500-5-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 統計グラフ講座名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室ＩＴ推進課 

個人情報ファイルの利用目的 
統計グラフ講座応募者の管理、統計グラフ講座参加者への通知

のため 

記録項目 
１氏名、２住所、３電話番号、４学校名、５学年、６メールア

ドレス 

記録範囲 市内在住・在学の児童 

記録情報の収集方法 本人からの受講申込 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040500-6-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 防災ラジオ管理台帳 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 防災ラジオ提供者（有償・無償）情報を記録・管理するため 

記録項目 
１住記コード、２世帯コード、３氏名、４フリガナ、５住所、６

電話番号、７購入者区分、８契約日 

記録範囲 市内在住・在勤者等 

記録情報の収集方法 本人からの申込書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-1-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 防災対策総合調整事務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 災害に関する予防、警戒等の調整 

記録項目 １役職、２氏名、選出母体 

記録範囲 海老名市防災会議委員 

記録情報の収集方法 推薦書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-2-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 国民保護対策 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 国民保護に関する対策事務 

記録項目 １役職、２氏名、選出母体 

記録範囲 海老名市国民保護協議会委員 

記録情報の収集方法 関係機関からの推薦書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-3-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 新型コロナウイルス感染症における自宅療養者支援事業 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 

新型コロナウイルス感染症による自宅療養者及び濃厚接触者

で、近隣に生活を支援できる親族がいない方のために、健康状

態の確認や生活支援等を行うため 

記録項目 １氏名・フリガナ、２住所、３電話番号、５療養最終日 

記録範囲 新型コロナウイルス感染症に感染した自宅療養者 

記録情報の収集方法 県からの情報提供 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 

【ファイル簿番号：040700-4-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

令和５年度事業終了・令和11年度消除予定（文書保存5年） 
 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 地震防災応急対策総合調整事務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 地震防災応急対策に関する調整 

記録項目 １役職、２氏名、選出母体 

記録範囲 海老名市地震災害警戒本部員 

記録情報の収集方法 推薦書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-5-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 危機管理緊急連絡簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 
地震災害・風水害時等における危機管理緊急連絡用として活用

する。 

記録項目 
１役職、２氏名、３電話番号（自宅・携帯）、４メールアドレ

ス 

記録範囲 職員 

記録情報の収集方法 職員からメールにて確認 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-6-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 東日本大震災避難者リスト 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 
東日本大震災で海老名市に避難されている方に対し、交流会等

のお知らせを通知する。 

記録項目 
１氏名・ふりがな、２生年月日、３性別、４指定市町村におけ

る住所（元住所）、５避難先住所（海老名市内） 

記録範囲 東日本大震災で海老名市に避難されている方 

記録情報の収集方法 神奈川県からの情報提供 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-7-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 災害時協力車両登録制度事務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 

災害発生時における避難所等への円滑な救援物資の搬送を図る

ため、個人又は事業所等が所有する車両を物資搬送活動等に活

用する。 

記録項目 

１申出者、２所有者、３郵便物等送付先、４住所、５電話番号

（自宅・携帯）、６ＦＡＸ番号、７メールアドレス、８車両番

号、９車種、10車検の有効期間 

記録範囲 災害時協力車両登録制度登録者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-8-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 防災行政無線空中線柱設置土地賃貸借契約者一覧 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 
防災行政無線空中線柱の設置に伴う土地賃貸借契約に係る借地

料の支払いのため 

記録項目 

１契約者住所、２契約住所、３区分、４台帳地目、５面積、６氏

名、７契約年月日、８賃借料、９住記コード、10電話番号、11口

座情報 

記録範囲 防災行政無線空中線柱設置土地賃貸借契約者 

記録情報の収集方法 本人から確認 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-9-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 災害時における職員の子ども預かり事務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 

災害時に子どもの面倒を見るために参集できない職員及び当該

職員の子どもに関する情報を把握しておくことにより、災害発

生時及びそのおそれがある場合において、迅速かつ安全に預か

り事務を実施し、職員の参集率向上を図るため 

記録項目 

１職員（預けに来る人） 

⑴所属課・役職、⑵氏名、⑶携帯電話番号、⑷住所 

２子どもを引取りに来られる可能性のある方 

⑴氏名・ふりがな、⑵職員との関係、⑶電話番号 

３子どものデータ 

⑴氏名・ふりがな、⑵性別、⑶生年月日・年齢、⑷学校・保育

園・幼稚園名⑸アレルギーの（有無、アレルゲン、症状、使っ

ている薬、伝えておきたいこと） 

記録範囲 職員及びその家族等 

記録情報の収集方法 職員からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-10-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 防災指導員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 防災指導員の名簿を作成し、管理する。 

記録項目 
１自治会名、２住所、３氏名・ふりがな、４電話番号、５メール

アドレス、６口座情報、７生年月日・年齢 

記録範囲 各自治会長から推薦された者 

記録情報の収集方法 本人から確認 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-11-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 災害時等における応援協定 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 
大規模災害発生時において、他の市町及び民間事業者等へ応援

要請する際、連絡責任者へ連絡する際に活用するため 

記録項目 
１民間事業者等所在地、２電話番号、３ＦＡＸ、４メールアド

レス、５担当者名 

記録範囲 災害協定締結事業所等 

記録情報の収集方法 締結先からの申し出 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-12-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 災害時協力井戸登録制度 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 

災害時に断水した場合の生活用水対策として、個人又は事業所

等が所有する井戸の所有者との協働により、災害時における市

民の応急用の生活用水の確保及び供給に資することを目的とす

る。 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４井戸所在地 

記録範囲 災害時協力井戸登録制度登録者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-13-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 防災協力農地制度事務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 

避難空間及び災害復旧用資材置場として活用できる農地をあら

かじめ登録することにより災害時における市民等の安全及び復

旧活動の円滑化を確保するとともに、農地の防災空間としての

多面的役割について市民の理解を深めることにより農地の保全

と都市農業の振興に寄与する。 

記録項目 
１氏名、２電話番号、３住所、４農地の所在地、５現況地目、

６面積 

記録範囲 防災協力農地制度登録者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-14-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 自衛官及び自衛官候補生の募集対象者名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 
自衛官及び自衛官候補生の募集事務に利用するため 

（第一号法定受託事務：自衛隊法施行令第162条） 

記録項目 １住所、２方書、３氏名、４生年月日、５性別 

記録範囲 当該年度中に18歳となる市民（日本人に限る） 

記録情報の収集方法 住民基本台帳から対象者を抽出した紙の名簿を収集 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 自衛隊神奈川地方協力本部 厚木募集案内所 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-15-1】 

【最終更新日：令和5年7月13日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 被災者台帳等作成用名簿（クラウド型被災者支援システム） 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市長室危機管理課 

個人情報ファイルの利用目的 

災害発生時に、被災者支援（被災者台帳作成等）を迅速・確実

に行うため、住基情報を定期的に取得し、発災時の対応に備え

るもの。 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５世帯情報、６世

帯番号、７識別番号、８住家等番号、９海老名市の土地・家屋

所有者情報 

記録範囲 
全市民 

土地及び家屋の所有者 

記録情報の収集方法 基幹系業務システムから 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：040700-16-1】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 


