
第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 コミュニティ防災センター使用事務ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

消防本部消防総務課 

個人情報ファイルの利用目的 
海老名市コミュニティ防災センターを使用する者の把握をする

ため 

記録項目 
１申請者の住所、２申請者の氏名、３申請者の電話番号、 

４代表者の住所、５代表者の氏名、６代表者の連絡先 

記録範囲 海老名市コミュニティ防災センターを使用する者 

記録情報の収集方法 使用者からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：700100-1-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 北分署会議室使用事務ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

消防本部消防総務課 

個人情報ファイルの利用目的 海老名市消防署北分署会議室を使用する者の把握をするため 

記録項目 
１申請者の住所、２代表者の氏名、３使用責任者の氏名、 

４使用責任者の連絡先 

記録範囲 海老名市消防署北分署会議室を使用する者 

記録情報の収集方法 使用者からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：700100-2-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 消防運営審議会委員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

消防本部消防総務課 

個人情報ファイルの利用目的 
市長の諮問に応じて消防行政の運営に関する重要事項を調査 

及び審査するため 

記録項目 １委員の氏名、２委員の住所、３委員の電話番号 

記録範囲 海老名市消防運営審議会委員 

記録情報の収集方法 選出区分先からの選出書類、募集に係る応募書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：700100-3-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 行政財産管理事務ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

消防本部消防総務課 

個人情報ファイルの利用目的 
海老名市行政財産の使用に係る目的外使用許可申請者の把握を

するため 

記録項目 
１申請者の住所、２申請者の氏名（法人にあっては名称及び 

代表者名）、３申請者の電話番号、４事務担当者の氏名 

記録範囲 海老名市行政財産を使用する者 

記録情報の収集方法 使用者からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：700100-4-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 応急手当の普及啓発事務ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

消防本部警防課 

個人情報ファイルの利用目的 応急手当の救命講習受講者を把握し、修了証の交付を行うため 

記録項目 
１氏名、２住所、３生年月日、４性別、５電話番号、６職業 

７修了証発行番号 

記録範囲 各救命講習受講者 

記録情報の収集方法 電話 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：700300-1-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 防火対象物検索システム 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

消防本部予防課 

個人情報ファイルの利用目的 
消防法に基づく防火対象物の状態及び使用状況並びに管理状態

を管理するため 

記録項目 

１建築主、２建物名称、３所在地、４用途、５階数、６面積、

７収容人員、８防火管理者、９防災管理者、10消防計画、11消

防設備点検、12消防訓練、13防火対象物定期点検、14防災対象

物定期点検、15消防用設備、16立入検査（査察）、17統括防火

管理者、18統括防災管理者、19建築物の構造、20使用開始年月

日、21危険物施設、22建築図面、23設備図面 

記録範囲 消防法に係る防火対象物に関するもの 

記録情報の収集方法 関係者からの申請 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：700200-1-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 危険物・その他各種受付 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

消防本部予防課 

個人情報ファイルの利用目的 危険物許可施設の保安監督者受付状況を確認するため 

記録項目 
１氏名、２受付日、３申請者住所、４申請者名、５危険物施設

の設置場所、６免状の種類、７危険物施設の別、８許可番号 

記録範囲 保安監督者に選任された者 

記録情報の収集方法 本人又は管理権原者からの届け出 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：700200-2-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 推進員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

消防本部予防課 

個人情報ファイルの利用目的 推進員の履歴確認及び謝礼金の支払い並びに通知発送のため 

記録項目 
１氏名・ふりがな、２生年月日、３住所、４電話番号、５口座

番号、７債権者番号 

記録範囲 自治会長からの推薦者 

記録情報の収集方法 本人 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：700200-3-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 少年消防クラブ員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

消防本部予防課 

個人情報ファイルの利用目的 クラブ員の管理及び通知の発送のため 

記録項目 
１氏名・ふりがな、２生年月日、３性別、４メールアドレス（本

人又は保護者）、５所属学校・学年 

記録範囲 少年消防クラブ員及び保護者 

記録情報の収集方法 本人又は保護者からの申請 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：700200-4-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 防火対象物届出・各種受付表 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

消防本部予防課 

個人情報ファイルの利用目的 
防火対象物の防火管理者、防災管理者、統括防火管理者、統括

防災管理者を確認するため 

記録項目 １氏名、２受付日、３防火対象物名、４所在地、５用途 

記録範囲 
防火管理者、防災管理者、統括防火管理者、統括防災管理者に

選任されたもの 

記録情報の収集方法 本人又は管理権原者からの届け出 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：700200-5-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 住宅用火災警報器取付け等支援事業ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

消防本部予防課 

個人情報ファイルの利用目的 支援対象者のみで構成された世帯を確認するため 

記録項目 
１住所、２氏名、３生年月日、４性別、５続柄、６電話番号、７

障がい 

記録範囲 

74歳以上の者のみで構成された支援対象世帯（データ提供時は

74歳で、支援時に75歳となる場合があることから74歳以上のデ

ータ提供を受けるもの） 

記録情報の収集方法 
ＩＴ推進課に依頼しデータ提供 

本人又は関係者ならびに代理人による申請 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    ☑有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：700200-6-1】 

【最終更新日：令和6年8月23日】 

 


