
第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 中学校給食申込管理ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部就学支援課 

個人情報ファイルの利用目的 中学校給食の申込に関する事務を行うため 

記録項目 

１氏名、２フリガナ、３就学校、４学年、５クラス、６出席番

号、７保護者氏名、８電話番号、９申込情報、10振込情報、11

就学援助認定情報 

記録範囲 海老名市立中学校に在籍する生徒 

記録情報の収集方法 申込書（電子・紙）、払込取扱票、学校クラス名簿 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 

【ファイル簿番号：810200-1-1】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

令和５年度事業終了・令和７年度消除予定（文書保存６年） 
 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 中学３年生応援インフルエンザ予防接種費助成対象者名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部就学支援課 

個人情報ファイルの利用目的 インフルエンザ予防接種費助成事務に利用するため 

記録項目 
１生徒の氏名・フリガナ、２生徒の就学校名、３生徒の住所、

４生徒の生年月日 

記録範囲 市内中学生の生徒 

記録情報の収集方法 住基システム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810200-2-1】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学校給食費管理システム 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部就学支援課 

個人情報ファイルの利用目的 学校給食費の賦課徴収に関する事務を行うため 

記録項目 

１氏名、２フリガナ、３生年月日、４性別、５続柄、６住基番

号、７郵便番号、８住所、９就学校、10学年、11クラス、12出

席番号、13保護者氏名、14保護者フリガナ、15保護者生年月日、

16保護者性別、17保護者続柄、18保護者住基番号、19保護者郵

便番号、20保護者住所、21電話番号、22振替口座、23還付口座、

24収納情報、25生活保護受給情報、26就学援助認定情報 

記録範囲 
海老名市立小中学校に在籍する児童生徒およびその保護者（納

入義務者） 

記録情報の収集方法 
申請書、口座振替申込書、住基システム、学齢簿システム、就

学援助システム、要保護児童・生徒一覧 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810200-3-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学齢簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部就学支援課 

個人情報ファイルの利用目的 学籍管理 

記録項目 

１児童生徒氏名、２児童生徒フリガナ、３児童生徒生年月日、

４児童生徒性別、５児童生徒郵便番号、６児童生徒住所、７指

定校、８就学校、９学年、10学級区分、11入学年月日、12転入

学年月日、13転退学年月日、14卒業年月日、15異動履歴、16保

護者氏名、17保護者フリガナ、18保護者性別、19郵便番号、20

保護者住所、21続柄 

記録範囲 
海老名市に住基のある義務教育年齢者、令和３年度以降に卒業

した者 

記録情報の収集方法 住基システム、転出入報告書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 海老名市立小中学校 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810200-4-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 就学援助 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部就学支援課 

個人情報ファイルの利用目的 就学援助の認定及び援助費支給に関する事務を行うため 

記録項目 

１児童生徒氏名、２児童生徒フリガナ、３児童生徒生年月日、

４児童生徒性別、５児童生徒続柄、６児童生徒郵便番号、７児

童生徒住所、８児童生徒就学校、９児童生徒学年、10保護者氏

名、11保護者フリガナ、12保護者生年月日、13保護者性別、14

保護者続柄、15保護者郵便番号、16保護者住所、17保護者電話

番号、18保護者所得、19保護者振込口座 

記録範囲 就学援助申請者（市立小中学校児童生徒及び保護者） 

記録情報の収集方法 住基システム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 海老名市立小中学校 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810200-5-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 就学時健康診断受診者名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部就学支援課 

個人情報ファイルの利用目的 就学時健康診断事務に利用するため 

記録項目 １児童の氏名・フリガナ、２児童の就学校名、３児童の住所 

記録範囲 市内次年度小学校１年生の児童 

記録情報の収集方法 住基システム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810200-6-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学校生活管理指導表 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部就学支援課 

個人情報ファイルの利用目的 行政機関としての保管及び緊急時対応のための情報管理 

記録項目 
１児童生徒の氏名、２児童生徒の在籍クラス、３指導内容、４

保護者（同意者）名、５医療機関名 

記録範囲 市内小学１年生から中学３年生（転出・卒業まで） 

記録情報の収集方法 保護者からの提出資料（写し） 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 海老名市立小中学校・海老名市食の創造館 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810200-7-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 会計年度任用職員名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部就学支援課 

個人情報ファイルの利用目的 会計年度任用職員任用事務のため 

記録項目 １住所、２氏名、３生年月日、４電話番号、５学歴、６職歴 

記録範囲 会計年度任用職員応募者、採用者 

記録情報の収集方法 履歴書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 市長室職員課 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

- 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810200-8-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 奨学生申請者名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部就学支援課 

個人情報ファイルの利用目的 奨学生選考事務に利用するため 

記録項目 

１生徒の氏名・フリガナ、２生徒の住所、３生徒の生年月日、

４生徒の電話番号、５生徒の就学校名、６生徒の出身中学校名、

７保護者氏名、８保護者の電話番号 

記録範囲 市内在住高等学校等の生徒 

記録情報の収集方法 住基システム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810200-9-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学校医・学校歯科医・学校薬剤師名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部就学支援課 

個人情報ファイルの利用目的 学校医等報酬支払等事務のため 

記録項目 
１氏名、２医院名、３医院の所在地、４医院の電話番号、５委

嘱年月日、６委嘱年数、７生年月日 

記録範囲 海老名市内の学校医・学校歯科医・学校薬剤師 

記録情報の収集方法 学校医変更届 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810200-10-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 教職員名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部就学支援課 

個人情報ファイルの利用目的 県費負担教職員（本務者、臨任含む）事務のため 

記録項目 

１教職員の氏名・ふりがな、２教職員の住所、３教職員の生年

月日、４教職員の電話番号、５教職員の最終学歴、６教職員の

所有免許状、７教職員の前任校、８教職員の採用年月日 

記録範囲 海老名市立小中学校 教職員 

記録情報の収集方法 勤務記録カード 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810200-11-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 災害共済給付金振込先名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部就学支援課 

個人情報ファイルの利用目的 災害共済給付金の給付事務のため 

記録項目 

１所属校、２学年、３氏名、４住所、５漢字名義、カナ名義、６

銀行名、銀行コード、７支店名、支店コード、８口座番号、９給

付額、10災害発生日、11対象月 

記録範囲 海老名市内の小学校及び中学校の児童生徒 

記録情報の収集方法 災害共済給付金振込依頼書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810200-12-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 県費会計年度任用職員（非常勤講師）登録簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部就学支援課 

個人情報ファイルの利用目的 県費会計年度任用職員（非常勤講師）任用事務のため 

記録項目 

１登録者の氏名・ふりがな、２登録者の住所、３登録者の生年

月日、４登録者の電話番号、５登録者の所有免許状、６登録者

の健康診断受診日 

記録範囲 県費会計年度任用職員（非常勤講師）登録者 

記録情報の収集方法 履歴書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810200-13-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 県費負担教職員（臨時的任用職員）登録簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部就学支援課 

個人情報ファイルの利用目的 県費負担教職員（臨時的任用職員）任用事務のため 

記録項目 

１登録者の氏名・ふりがな、２登録者の住所、３登録者の生年

月日、４登録者の電話番号、５登録者の所有免許状、６登録者

の健康診断受診日 

記録範囲 県費負担教職員（臨時的任用職員）登録者 

記録情報の収集方法 履歴書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810200-14-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 ブックスタート対象者名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 ブックスタート事業に利用するため 

記録項目 １氏名、２住所、３性別、４生年月日 

記録範囲 ４カ月児健康診断を受診される乳児 

記録情報の収集方法 住民基本台帳からの抽出（ＩＴ推進課からの資料提供） 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 海老名市立図書館 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-1-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 二十歳の祝典対象者名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 二十歳の祝典事業の事務に利用するため 

記録項目 １氏名、２住所、３性別、４生年月日 

記録範囲 対象年に20歳を迎える市民 

記録情報の収集方法 住民基本台帳からの抽出（ＩＴ推進課からの資料提供） 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-2-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学童保育利用保護者就労証明書名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 学童保育クラブの利用者の把握のため 

記録項目 

利用児童 

１氏名、２生年月日、３在籍学童保育クラブ 

保護者 

１氏名、２住所、３連絡先、４就労状況、５勤務先の情報 

記録範囲 学童保育クラブを利用する児童の保護者 

記録情報の収集方法 
学童保育クラブを利用する際の提出資料として、学童保育クラ

ブが保護者から集めて市に提出する。 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-3-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学童保育利用者名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 学童保育クラブの利用者の把握のため 

記録項目 
１氏名、２生年月日、３在籍小学校、４学年、５住所、６在籍

学童保育クラブ、７保護者の氏名 

記録範囲 学童保育クラブを利用する児童 

記録情報の収集方法 学童保育クラブが補助金の申請をする際の提出資料 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-4-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 あそびっ子クラブパートナー名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 緊急時の連絡に使用するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号 

記録範囲 あそびっ子クラブパートナー 

記録情報の収集方法 パートナー申込書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-5-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 まなびっ子支援員名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 まなびっ子支援依頼のため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４メールアドレス 

記録範囲 まなびっ子支援員登録者 

記録情報の収集方法 学習支援ボランティア登録用紙 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-6-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 ユースサポート利用者名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 
ユースサポート事業（主に相談業務）に関する事務に利用する

ため 

記録項目 １氏名、２住所、３性別、４電話番号、５生年月日、６相談記録 

記録範囲 ユースサポート利用者 

記録情報の収集方法 利用者からの聞き取り 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-7-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 ライフ・スタディサポート事業利用者名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 ライフ・スタディサポート事業実施のため 

記録項目 
１住所、２氏名、３生年月日、４電話番号、５在籍学校、６世帯

区分（収入状況）、７保護者メールアドレス 

記録範囲 
ライフ・スタディサポート利用案内対象者 

ライフ・スタディサポート事業利用者及びその保護者 

記録情報の収集方法 
ライフ・スタディサポート事業利用申請書兼同意書 

生活支援課、国保医療課、就学支援課からの資料提供 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 

（北部）SUN 

（中部）一般社団法人 LIGHT HOUSE 

（南部）まほう堂 

（西部）学習支援ボランティア「わいわい」 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    ☑有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-8-2】 

【最終更新日：令和7年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 会計年度任用職員名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 会計年度任用職員任用事務のため 

記録項目 １住所、２氏名、３生年月日、４電話番号、５学歴、６職歴 

記録範囲 会計年度任用職員応募者、採用者 

記録情報の収集方法 履歴書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 市長室職員課 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-9-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市教育委員会の共催及び名義後援名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 名義後援の承認、文書発送のため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４所属組織（役職） 

記録範囲 海老名市教育委員会の共催及び名義後援申請者及び団体所属者 

記録情報の収集方法 
海老名市教育委員会共催等名義使用承認申請書等 

申請者からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-10-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学校・地域ネットワークづくり運営委員会名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 委員の委嘱や文書発送のため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４所属組織（役職） 

記録範囲 学校・地域ネットワークづくり運営委員会委員 

記録情報の収集方法 委員報告書、承諾書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-11-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学校応援団運営委員名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 
緊急時の連絡に使用するため 

文書発送のため 

記録項目 １役職、２氏名、３住所、３電話番号、４メールアドレス 

記録範囲 学校応援団運営委員 

記録情報の収集方法 運営委員会からの名簿提出 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-12-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市学童保育保護者支援補助金交付金受付簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 海老名市学童保育保護者支援補助金交付事務で利用するため 

記録項目 １氏名、２住所、３在籍学校、４利用学童クラブ名 

記録範囲 海老名市学童保育保護者支援補助金申請者及び該当児童 

記録情報の収集方法 
海老名市学童保育保護者支援補助金交付申請書類等、申請者か

らの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-13-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学童保育職員名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 学童保育クラブで従事する職員の把握のため 

記録項目 

１氏名、２在籍学童保育クラブ名、３就労形態、４支援員資格

の有無、５経験年数、６年度途中の入職または退職の場合のそ

の日付 

記録範囲 学童保育クラブで従事する職員 

記録情報の収集方法 学童保育クラブが補助金の申請をする際の提出資料 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-14-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 家庭教育学級講師一覧 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 家庭教育学級の講師依頼のため 

記録項目 １氏名、２勤務先・役職名、３住所、４電話番号 

記録範囲 家庭教育学級講師登録者 

記録情報の収集方法 家庭教育学級講師登録用紙 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-15-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 市民講座参加者名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 市民講座を実施するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号 

記録範囲 市民講座参加者 

記録情報の収集方法 電話申込による聞き取り 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-16-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市立図書館従業者名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 各館の従業者数及び司書資格の保有率を把握するため 

記録項目 １氏名、２住所、３役職、４資格（司書、救命 他） 

記録範囲 海老名市立図書館従業者 

記録情報の収集方法 指定管理者からの名簿提出 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-17-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 社会教育事業関係者名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 行事参加依頼、関係文書発送のため 

記録項目 
１団体名、２氏名、３住所、４電話番号、５在籍学校、 

６メールアドレス 

記録範囲 社会教育関係団体及び団体所属者、行事参加者 

記録情報の収集方法 参加申込書、社会教育団体のしおり、補助金申請書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-18-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 社会教育委員名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 委員の委嘱や文書発送のため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４所属組織（役職） 

記録範囲 社会教育委員 

記録情報の収集方法 委員報告書、承諾書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-19-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 青少年事業参加者名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 青少年事業のイベント等を実施するため 

記録項目 １氏名、２住所、３性別、４電話番号、５生年月日 

記録範囲 青少年事業参加者 

記録情報の収集方法 参加申込書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-20-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 青少年健全育成連絡協議会名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 会議開催通知発送や事務連絡のため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４所属組織 

記録範囲 市内中学校区青少年健全育成連絡協議会 会長 

記録情報の収集方法 各地区からの報告 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-21-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 青少年指導員名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 青少年指導員に関する事務に利用するため 

記録項目 
１氏名、２住所、３性別、４電話番号、５生年月日、６役職・所

属組織 

記録範囲 青少年指導員 

記録情報の収集方法 青少年指導員推薦書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 神奈川県青少年課、県央地域県政総合センター県民・防災課 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810500-22-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 【埋蔵文化財届出Date】（開発） 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 埋蔵文化財発掘の届出等の事務に利用するため。 

記録項目 

１整理番号、２保存文書番号、３工事の取扱、４事業種別、５

開発・建築番号、６氏名、７住所、８土木工事等の該当場所、

９工事の目的（種別）、10工事の概要、11埋蔵文化財包蔵地情

報、12誓約書、13掘削及び包含層までの深度、14試掘調査、15

発掘調査の届出・通知情報、16工事立会情報、17発掘調査、18

遺跡概要、19調査費用、20報告書 

記録範囲 

埋蔵文化財包蔵地内工事の事業者、試掘調査照会者、試掘調査

依頼者、試掘調査担当者、埋蔵物発見者、土地所有者、工事立

会担当者、発掘調査担当者 

記録情報の収集方法 事業者等からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有  無 



備   考 
【ファイル簿番号：810100-1-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 NPO法人海老名ガイド協会役員名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 NPO法人海老名ガイド協会の役員の把握のため。 

記録項目 １役職、２氏名 

記録範囲 NPO法人海老名ガイド協会の役員 

記録情報の収集方法 NPO法人海老名ガイド協会からの情報提供 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-2-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 えびなっ子しあわせ懇談会委員名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 えびなっ子しあわせ懇談会事務のため 

記録項目 
１住所、２氏名、３生年月日、４電話番号、５メールアドレス、

６職歴 

記録範囲 えびなっ子しあわせ懇談会委員 

記録情報の収集方法 本人からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-3-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 ふるさと文化財ボランティア名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 ふるさと文化財ボランティア把握のため 

記録項目 １整理番号、２氏名、３住所、４電話、５備考 

記録範囲 ふるさと文化財ボランティアの登録者 

記録情報の収集方法 本人からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-4-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 会計年度任用職員名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 会計年度任用職員事務に利用するため 

記録項目 １住所、２氏名、３生年月日、４電話番号、５学歴、６職歴 

記録範囲 会計年度任用職員応募者、採用者 

記録情報の収集方法 履歴書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 市長室職員課 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-5-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 学校体育館登録団体名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 学校体育施設使用に係る通知等の事務に利用するため 

記録項目 

学校体育館登録団体の代表者及び副代表者 

１ 氏名・ふりがな 

２ 住所 

３ 電話番号 

記録範囲 学校体育館登録団体 

記録情報の収集方法 団体からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-6-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 指定重要文化財管理者一覧 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 指定重要文化財の管理者の把握のため 

記録項目 

１種別、２管理者（所属、氏名）、３住所、４郵便番号、５電

話番号、６区分（指定先）、７整理番号、８指定文化財情報、

９備考 

記録範囲 指定重要文化財の管理者 

記録情報の収集方法 所有者からの届出 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 文化庁、神奈川県 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-7-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 教育委員会委員名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 教育委員会事務に利用するため 

記録項目 
１住所、２氏名、３生年月日、４電話番号、５メールアドレス、

７学歴、８職歴 

記録範囲 教育長・教育委員 

記録情報の収集方法 本人からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 市長室職員課 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-8-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 教育委員会名義後援等受付台帳 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 
海老名市教育委員会の共催及び後援名義使用承認事務に利用す

るため 

記録項目 

１件名、２申請者団体名、申請者氏名、３事業目的、事業内容、

４事業実施期間、５実施場所、６許可年月日、７担当課、８担

当者、９備考 

記録範囲 海老名市教育委員会の共催及び後援名義使用申請者 

記録情報の収集方法 申請者からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-9-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 文化財ガイド受付名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 文化財ガイド事業への参加者把握のため 

記録項目 １整理番号、２氏名、３電話番号、４受付日、５年齢、６備考 

記録範囲 文化財ガイド事業への参加者 

記録情報の収集方法 参加者からの受付（電話または窓口） 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 NPO法人海老名ガイド協会 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-10-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 文化財夏休み体験講座 （名簿） 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 文化財夏休み体験講座への参加者把握のため。 

記録項目 
１整理番号、２当落、３氏名、４氏名、５参加人数、６住所、

７学年・年齢、８備考 

記録範囲 文化財夏休み体験講座の参加者 

記録情報の収集方法 参加者からの申請 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-11-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 文化財講演会（名簿） 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 講演会の参加者把握のため 

記録項目 
１整理番号、２当落結果、３電話番号、４メールアドレス、 

５申込日、６人数、７氏名、８住所 

記録範囲 講演会の参加者 

記録情報の収集方法 参加者からの申請 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-12-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 民俗資料受入台帳 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 民俗資料の寄贈者等の把握のため 

記録項目 
１整理番号、２資料名、３形状材質、４備考、５申出日、 

６収受番号、７受入日、８氏名、９住所、10、電話番号 

記録範囲 民俗資料の寄贈者 

記録情報の収集方法 寄贈者からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-13-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名ささら踊り保存会 名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 海老名ささら踊り保存会の会員把握のため 

記録項目 １地区、２氏名、３電話番号、４住所 

記録範囲 海老名ささら踊り保存会の会員 

記録情報の収集方法 海老名ささら踊り保存会からの情報提供 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
 法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-14-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 
海老名市はやし保存連絡協議会名簿 

海老名市はやし連絡協議会歴代会会員一覧 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 各団体の代表者把握のため 

記録項目 
１各地区はやし連等名称、２前年度役職、３会員名、４住所、

５電話番号、６ＦＡＸ 

記録範囲 各地区はやし連の代表者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-15-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市学校避難所担当者名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 海老名市学校避難所担当者への連絡のため 

記録項目 １氏名、２電話番号 

記録範囲 
海老名市学校避難所担当者（市職員、教職員、ＰＴＡ役員、自

治会役員） 

記録情報の収集方法 本人からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 海老名市市長室危機管理課 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-16-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市指定重要文化財台帳 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 指定重要文化財と所有者、管理責任者等の把握のため 

記録項目 

１氏名、２種別、３所在地、４指定日、５内容・特徴、 

６保存状況、７調査歴、８文献、９修理・現状変更等の記録、 

10指定理由、11員数 

記録範囲 所有者、管理責任者、占有者、保持者、保持団体 

記録情報の収集方法 ― 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-17-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市文化財保護審議会委員・専門委員名簿 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 海老名市文化財保護審議会委員・専門委員把握のため 

記録項目 
１整理番号、２氏名、３年齢、４分野、５委嘱期間、６当初委

嘱、７備考 

記録範囲 海老名市文化財保護審議会委員・専門委員 

記録情報の収集方法 本人からの申出 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-18-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 【埋蔵文化財届出Date】R7～（開発） 

行政機関等の名称 教育委員会 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

教育部教育総務課 

個人情報ファイルの利用目的 埋蔵文化財発掘の届出等の事務に利用するため。 

記録項目 

１整理番号、２保存文書番号、３工事の取扱、４事業種別、５

開発・建築番号、６氏名、７住所、８土木工事等の該当場所、

９工事の目的（種別）、10工事の概要、11埋蔵文化財包蔵地情

報、12誓約書、13掘削及び包含層までの深度、14試掘調査、15

発掘調査の届出・通知情報、16工事立会情報、17発掘調査、18

遺跡概要、19調査費用、20報告書 

記録範囲 

埋蔵文化財包蔵地内工事の事業者、試掘調査照会者、試掘調査

依頼者、試掘調査担当者、埋蔵物発見者、土地所有者、工事立

会担当者、発掘調査担当者 

記録情報の収集方法 事業者等からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 ― 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

― 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    ☑有 ☐無 

備   考 
【ファイル簿番号：810100-19-2】 

【最終更新日：令和7年4月1日】 

 


