
第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 ふるさと納税ワンストップ特例申請一覧 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部商工課 

個人情報ファイルの利用目的 ふるさと納税ワンストップ特例申請者情報を管理するため 

記録項目 

１伝票番号、２個人番号、３性別、４生年月日 

５氏名、６住所、７寄附金額、８支払方法、 

９寄附日、10入金日、11メール送信日、12申請書受領日 

記録範囲 ワンストップ特例申請者 

記録情報の収集方法 紙 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

- 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300200-1-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 プレミアム付商品券購入申込者リスト 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部商工課 

個人情報ファイルの利用目的 プレミアム付商品券購入に伴う申し込み 

記録項目 
１応募者氏名・フリガナ、２生年月日、３郵便番号・住所 

４電話番号、５メールアドレス 

記録範囲 市内在住者 

記録情報の収集方法 ハガキまたはWEBから申込 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先  

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300200-2-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 にぎわい振興ガイド参加者名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部商工課 

個人情報ファイルの利用目的 
事業を実施するにあたり、参加者のグループ編成および連絡事

項等があった場合に連絡するため 

記録項目 １氏名 ２年齢 ３電話番号 

記録範囲 にぎわい振興ガイド参加者 

記録情報の収集方法 電話、窓口、LINEでの申込受付 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

- 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300200-3-2】 

【最終更新日：令和7年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 ものづくり探訪隊申込者一覧 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部商工課 

個人情報ファイルの利用目的 ものづくり探訪隊への申込者及び参加者を把握するため。 

記録項目 

１氏名、２ふりがな、３保護者氏名、４保護者ふりがな、５続

柄、６郵便番号、７住所、８電話番号、９学校名、10学年、11

備考 

記録範囲 市内小学校の児童及びその保護者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300200-4-2】 

【最終更新日：令和7年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 プレミアム付商品券取扱店一覧 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部商工課 

個人情報ファイルの利用目的 
プレミアム付商品券取扱店を登録し、販促グッズ送付及び換金

事務を実施するため 

記録項目 

１法人名、２店舗名、３法人代表者名、４事業担当者名、５店

舗所在地、６店舗電話番号、７メールアドレス、８換金振込先

金融機関 

記録範囲 市内取扱登録希望店舗 

記録情報の収集方法 WEBまたはFAXで登録申込 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300200-5-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 中小企業退職金共済制度奨励補助金申請企業一覧 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部商工課 

個人情報ファイルの利用目的 中小企業退職金共済制度奨励補助金の申請者を把握するため。 

記録項目 １名前、２退職金掛金額 

記録範囲 市内企業に雇われる中小企業退職金共済制度加入者 

記録情報の収集方法 市内企業からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 市内企業 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300200-6-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 優良従業員推薦書名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部商工課 

個人情報ファイルの利用目的 表彰するにあたり推薦者の整理・把握をするため。 

記録項目 
１名前、２フリガナ、３住所、４電話番号、５生年月日、 

６年齢 

記録範囲 市内事業所に雇用される従業員 

記録情報の収集方法 市内事業所からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
－ 

記録情報の経常的提供先 海老名商工会議所 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300200-7-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 
認定特定創業支援事業により支援を受けたことの証明に関する

申請書・証明書及び創業支援対象者名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部商工課 

個人情報ファイルの利用目的 創業を考える事業者の支援をするため。 

記録項目 １名前、２フリガナ、３住所 

記録範囲 市内創業者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
－ 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300200-8-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 勤労者住宅資金利子補助制度申請者一覧 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部商工課 

個人情報ファイルの利用目的 市内在住の労働者が購入する住宅に対し支援するため。 

記録項目 １名前、２フリガナ、３住所、４生年月日、５勤務先 

記録範囲 中央労働金庫でローンを借りる市内勤労者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
－ 

記録情報の経常的提供先 中央労働金庫 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300200-9-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 技能功労者・優良事業者推薦書名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部商工課 

個人情報ファイルの利用目的 表彰するにあたり団体からの推薦者を整理・把握するため。 

記録項目 
１名前、２フリガナ、３住所、４電話番号、５生年月日、 

６年齢 

記録範囲 市内事業所及び市民 

記録情報の収集方法 団体からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
－ 

記録情報の経常的提供先 海老名商工会議所 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300200-10-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市にぎわい振興審議会名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部商工課 

個人情報ファイルの利用目的 委員を把握し、円滑に審議会を行うために利用するため 

記録項目 １氏名 ２住所 ３生年月日 

記録範囲 海老名市にぎわい振興審議会委員 

記録情報の収集方法 書式の提出 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
- 

記録情報の経常的提供先 - 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

- 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300200-11-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 障がい者雇用奨励補助金申請者一覧 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部商工課 

個人情報ファイルの利用目的 
障がい者雇用を行う企業に補助金を交付し、雇用の促進を図る

ため。 

記録項目 
１名前、２フリガナ、３住所、４生年月日、５年齢、６性別、

７障がい者の種別・程度区分、８障がい者手帳の番号 

記録範囲 市内企業に雇用される障がい者 

記録情報の収集方法 市内企業からの申請書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300200-12-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 駐留軍離職者等対策協議会委員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部商工課 

個人情報ファイルの利用目的 委員名及び任期機関の把握のため。 

記録項目 １名前、２住所、３選出母体、４役職名 

記録範囲 駐留軍離職者等対策協議会委員 

記録情報の収集方法 団体からの提出書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
－ 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300200-13-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 市民農園利用申込書 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 農政課 

個人情報ファイルの利用目的 市民農園の貸付事務に利用するため 

記録項目 
１ 申込希望市民農園名、２ 利用区分、３ 郵便番号、４ 

住所、５ 氏名、６ 電話番号、７ 団体名、８ 利用人数 

記録範囲 市内農園申込者 

記録情報の収集方法 本人からの申込書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：300300-1-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 市民農園利用者名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 農政課 

個人情報ファイルの利用目的 市民農園の貸付事務に利用するため 

記録項目 １ 農園名、２ 区画番号、３ 住所、４ 電話番号 

記録範囲 市内農園申込者 

記録情報の収集方法 本人からの申込書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300300-2-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 新規就農者育成総合対策補助金交付対象者名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 農政課 

個人情報ファイルの利用目的 新規就農者育成総合対策補助金の交付状況を管理するため 

記録項目 
１ 都道府県名、２ 市町村名、３ 氏名、４ 交付開始年度、

５ 採択年月、６ 交付月数、７ 交付期間、８ 交付額 

記録範囲 新規就農者育成総合対策補助金交付決定者 

記録情報の収集方法 本人からの交付申請書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 神奈川県 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    ☑有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：300300-3-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 認定農業者名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 農政課 

個人情報ファイルの利用目的 
農業経営改善計画を策定した農業者に対し、認定・支援を行う

ため 

記録項目 
１ 氏名、２ 住所、３ 営農類型、４ 電話番号、５ 認定

日、６ 認定番号、７ 所属部会、 

記録範囲 農業経営改善計画認定申請書を提出した農業者 

記録情報の収集方法 農業経営改善計画認定申請書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    ☑有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：300300-4-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 農業振興地域整備促進協議会名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 農政課 

個人情報ファイルの利用目的 農業振興地域整備促進協議会を開催するため 

記録項目 １ 所属、２ 職名、３ 氏名、４ 住所、５ 役職 

記録範囲 市内農業団体 

記録情報の収集方法 団体への聞き取り 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300300-5-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 農業振興推進員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 農政課 

個人情報ファイルの利用目的 農業振興推進員会議を開催するため 

記録項目 １ 地区、２ 氏名、３ 住所、４ 電話番号 

記録範囲 農業振興推進員 

記録情報の収集方法 農業振興推進員からの推薦書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    ☑有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：300300-6-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 農業経営・生産対策推進会議委員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 農政課 

個人情報ファイルの利用目的 農業経営・生産対策推進会議を開催するため 

記録項目 １ 役職、２ 団体・役職、３ 氏名 

記録範囲 市内農業団体、県関係機関 

記録情報の収集方法 団体への聞き取り 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    ☑有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：300300-7-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 農業経営改善計画認定申請書 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 農政課 

個人情報ファイルの利用目的 
農業経営改善計画を策定した農業者に対し、認定・支援を行う

ため 

記録項目 農業経営改善計画 

記録範囲 農業経営改善計画認定申請書を提出した農業者 

記録情報の収集方法 農業経営改善計画認定申請書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：300300-8-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 畜犬登録管理システム 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 
狂犬病予防法に基づく畜犬登録および予防注射に関する情報管

理を行うため。 

記録項目 

１鑑札番号、２登録年月日、３抹消日、４マイクロチップ番号、 

５所有者名称、６所有者住所、７犬の名前、８犬の住所、９犬

種、10犬の性別、11犬の毛色、12犬の生年月日、13特徴（体格）、

14注射実施日、15注射番号、16注射会場、17原簿の記載事項の

変更履歴、18電話番号 

記録範囲 海老名市に犬を登録する所有者 

記録情報の収集方法 
飼い主から提出された犬の登録申請書、犬の死亡・登録事項変

更届出書、市区町村からの通知 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 犬の飼い主の転入・出した市区町村、保健所、警察署 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-1-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 家庭系ごみ一部有料化に伴う減免対象者への指定収集袋交付 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 
令和元年９月３０日からの家庭系ごみ一部有料化の実施に伴

い、減免対象者に一定枚数の指定収集袋を交付するため 

記録項目 
１氏名、２住所、３識別番号、４生年月日、５家族状況、 

６納税状況 

記録範囲 家庭系ごみ一部有料化に伴う減免対象者 

記録情報の収集方法 減免対象者所管課からの情報提供（対象者リスト） 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-2-1】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 きれいなまちづくり奨励事業 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 
地域のきれいなまちづくりに資するための美化活動を行う各種

団体に対して奨励金を交付するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４口座情報 

記録範囲 海老名市きれいなまちづくり事業実施団体登録申請者 

記録情報の収集方法 
海老名市きれいなまちづくり事業実施団体登録申請書及び海老

名市きれいなまちづくり事業奨励金交付申請書・請求書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-3-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 スズメバチ類の巣の除去処理費助成事業 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 
市民生活の安全を確保するため、スズメバチ類の巣の除去に要

した費用の一部を助成するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４口座情報 

記録範囲 スズメバチ類の巣の除去処理費助成金申請者 

記録情報の収集方法 スズメバチ類の巣の除去処理費助成金交付申請書・請求書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-4-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市ＴＮＲ活動に係る猫不妊及び去勢手術費補助事業 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 

飼主のいない猫の繁殖を防ぐため、市内に生息する飼主のいな

い猫を捕獲し、不妊手術又は去勢手術を受けさせ、元の場所へ

戻す活動を行う者に対し、手術に要する費用の一部を予算の範

囲内で補助金を交付するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４口座情報、５納税状況 

記録範囲 海老名市ＴＮＲ活動に係る猫不妊及び去勢手術費補助金申請者 

記録情報の収集方法 
海老名市ＴＮＲ活動に係る猫不妊及び去勢手術費補助金交付申

請書・完了実績報告書・請求書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-5-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市環境審議会 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 市の環境施策に関する事項について、調査審議するため 

記録項目 
１氏名、２フリガナ、３住所、４電話番号、５生年月日、６債

権者コード、７年齢、８メールアドレス、９所属（団体名） 

記録範囲 環境審議会委員被推薦者・公募委員応募者 

記録情報の収集方法 環境審議会委員推薦書・公募委員応募用紙 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-6-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市環境保全対策支援事業 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 
再生可能エネルギー等の有効利用の促進と低炭素社会の実現に

寄与するため 

記録項目 
１氏名、２住所、３電話番号、４生年月日、５個人コード、６

納税状況、７口座情報 

記録範囲 海老名市環境保全対策支援事業申請者 

記録情報の収集方法 海老名市環境保全対策支援事業申請書・完了届・請求書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-7-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 環境影響評価に関する手続等 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 
県条例に基づき、事業対象に対し住民の意見を反映した環境予

測評価書（写し）等の縦欄を行うため 

記録項目 １氏名、２住所、３主義・主張 

記録範囲 意見書提出者 

記録情報の収集方法 意見書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-8-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 環境啓発推進事業 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 
市民への環境保全への意識の高揚及び省エネルギー活動の推進

を図るため 

記録項目 
１氏名、２フリガナ、３住所、４電話番号、５所属名（学校名

等）、６学年 

記録範囲 環境啓発イベント等の参加申込者 

記録情報の収集方法 参加申込者の受付用紙 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-9-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 公害苦情処理事務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 苦情内容の状況把握及び対応後に苦情者へ連絡するため 

記録項目 １氏名、２住所、３連絡先 

記録範囲 公害関係苦情者 

記録情報の収集方法 本人からの電話、問い合わせフォーム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-10-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 指定収集袋交換制度 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 
市民による指定収集袋の種類の購入誤りが発生したことから、

それに対する救済措置として例外的に交換を認めるため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号 

記録範囲 指定収集袋交換依頼者 

記録情報の収集方法 指定収集袋交換依頼書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-11-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 生ごみ処理機購入費補助事業 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 
廃棄物の減量化、生ごみのリサイクル化を推進するため、生ご

み処理機購入者へ購入費の一部を補助するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４口座情報、５納税状況 

記録範囲 生ごみ処理機購入費補助金申請者 

記録情報の収集方法 生ごみ処理機購入費補助金交付申請書・請求書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-12-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 地盤沈下対策水準測量調査 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 

市内の地盤変動の状況を把握するため精密水準測量により、標

高を測定し、年間変動量及び地盤変動区域を算出することで、

地盤沈下対策の基礎資料とするため 

記録項目 １氏名、２住所 

記録範囲 水準点の所在地に係る土地の所有者 

記録情報の収集方法 登記簿謄本全部事項証明書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-13-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 動物苦情処理事務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 苦情内容の状況把握及び対応後に苦情者へ連絡するため 

記録項目 １氏名、２住所、３連絡先 

記録範囲 動物関係苦情者 

記録情報の収集方法 本人からの電話、問い合わせフォーム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-14-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 動物死体処理事業 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 動物死体（飼育・所有者不明）を処理するため 

記録項目 １氏名、２電話番号 

記録範囲 動物死体処理依頼者 

記録情報の収集方法 動物死体処理依頼者からの情報提供 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 動物死体処理業務委託事業者 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-15-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 猫不妊及び去勢手術費補助事業 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 環境政策課 

個人情報ファイルの利用目的 

猫を飼養している者及び野良猫、捨て猫等の飼い主のいない猫

を保護している者に対して、猫の不妊手術又は去勢手術に要す

る費用の一部を予算の範囲内で補助金を交付するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４口座情報、５納税情報 

記録範囲 猫不妊及び去勢手術費補助金申請者 

記録情報の収集方法 猫不妊及び去勢手術費補助金交付申請書・請求書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

■法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ■無 

備   考 
【ファイル簿番号：300400-16-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 し尿・汚水収集業務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 資源対策課 

個人情報ファイルの利用目的 し尿・汚水の処理及び処理手数料の徴収・還付のため 

記録項目 
１申込者の氏名、２申込者の住所、３申込者の電話番号、 

４申込者の世帯人数 

記録範囲 し尿・汚水処理の申込者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300500-1-1】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 再生家具類販売業務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 資源対策課 

個人情報ファイルの利用目的 再生家具類販売代金（物品売払代金）の収納・返金のため 

記録項目 

１購入申込者の氏名、２購入申込者の住所、 

３購入申込者の電話番号、４購入申込者代理人の氏名、 

５購入申込者代理人の住所、６購入申込者代理人の電話番号 

記録範囲 再生家具類の購入申込者 

記録情報の収集方法 本人からの申込書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300500-2-1】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 資源物持ち去り防止対策業務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 資源対策課 

個人情報ファイルの利用目的 資源物を持ち去る者に対し、指導、命令等を行うため 

記録項目 

１資源持ち去り者の氏名、２資源持ち去り者の住所、 

３資源持ち去り者の生年月日、４資源持ち去り者の性別、 

５資源持ち去り者の国籍、６資源持ち去り者の電話番号、 

７資源持ち去り者の車両情報、８通報者の氏名、 

９通報者の住所、10 通報者の電話番号 

記録範囲 資源持ち去り者、通報者 

記録情報の収集方法 本人（通報者）からの情報提供、文書による照会 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 
－ 

 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300500-3-1】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 集積所設置（変更）申込受付業務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 資源対策課 

個人情報ファイルの利用目的 
集積所の利用状況等の確認及び集積所が適正に管理されていな

い代表者に対して注意、指導又は警告を行うため 

記録項目 

１申込者（代表者）の氏名、２申込者（代表者）の住所、 

３申込者（代表者）の電話番号、４集積所利用者の氏名、 

５所有者・隣地者の氏名、６所有者・隣地者の住所 

記録範囲 集積所設置申込者、所有者・隣接者 

記録情報の収集方法 本人（申込者）からの申込書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300500-4-1】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 粗大ごみ持込受付・粗大ごみ戸別収集業務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 資源対策課 

個人情報ファイルの利用目的 粗大ごみの廃棄処分及び処理手数料の徴収・還付のため 

記録項目 

１申請者の氏名、２申請者の住所、３申請者の電話番号、 

４申請者代理人の氏名、５申請者代理人の住所、 

６申請者代理人の電話番号 

記録範囲 粗大ごみ廃棄処分の申請者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書類、本人からの電話、電子申請、ファックス 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300500-5-1】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市箱型ごみ集積設備購入費補助金交付事務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 資源対策課 

個人情報ファイルの利用目的 ごみ集積設備の購入費の一部を補助するため 

記録項目 

１申請者（代表者）の氏名、２申請者（代表者）の住所、 

３申請者（代表者）の電話番号、 

４申請者（代表者）の口座情報、 

５集積所団体構成員の氏名、６集積所団体構成員の住所 

記録範囲 箱型ごみ集積設備購入費補助金申請者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300500-6-1】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 美化デーごみ収集業務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 資源対策課 

個人情報ファイルの利用目的 美化デーごみの収集のため 

記録項目 

１依頼者の氏名、２依頼者の住所、３依頼者の電話番号、 

４依頼者代理人の氏名、５依頼者代理人の住所、 

６依頼者代理人の電話番号 

記録範囲 美化デーごみ収集の依頼者 

記録情報の収集方法 本人からの提出資料 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300500-7-1】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 剪定枝戸別収集業務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 資源対策課 

個人情報ファイルの利用目的 剪定枝の戸別収集のため 

記録項目 

１申込者の氏名、２申込者の住所、３申込者の電話番号、 

４申込者代理人の氏名、５申込者代理人の住所、 

６申込者代理人の電話番号 

記録範囲 剪定枝戸別収集の申込者 

記録情報の収集方法 本人からの電話、電子申請、ファックス 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300500-8-1】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 ごみ集積所ネット貸与事務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 資源対策課 

個人情報ファイルの利用目的 ごみ集積所ネット貸与に関する事務に利用するため 

記録項目 １氏名、２住所 

記録範囲 貸与する相手 

記録情報の収集方法 本人からの提供 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300500-9-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 一般廃棄物処理手数料（粗大ごみ処理手数料）免除申請 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 資源対策課 

個人情報ファイルの利用目的 一般廃棄物処理手数料（粗大ごみ処理手数料）の免除のため 

記録項目 １申請者の氏名、２申請者の住所 

記録範囲 一般廃棄物処理手数料免除申請者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300500-10-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 家庭系ごみ処理手数料（粗大ごみ収集シール）還付事務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 資源対策課 

個人情報ファイルの利用目的 家庭系ごみ処理手数料（粗大ごみ収集シール）還付のため 

記録項目 
１申請者の氏名、２申請者の住所、３申請者の電話番号、 

４申請者の口座情報 

記録範囲 粗大ごみ収集シール手数料還付申請者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300500-11-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 家庭系ごみ処理手数料（し尿・汚水収集シール）還付事務 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 資源対策課 

個人情報ファイルの利用目的 家庭系ごみ処理手数料（し尿・汚水収集シール）還付のため 

記録項目 
１申請者の氏名、２申請者の住所、３申請者の電話番号、 

４申請者の口座情報 

記録範囲 し尿・汚水収集シール手数料還付申請者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300500-12-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 公共施設の借地情報 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 資源対策課 

個人情報ファイルの利用目的 借地管理に関する事務に利用するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号 

記録範囲 市が借地契約をする相手 

記録情報の収集方法 本人からの提供 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300500-13-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 公用車事故情報 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

経済環境部 資源対策課 

個人情報ファイルの利用目的 公用車管理に関する事務に利用するため 

記録項目 
１氏名、２識別番号、３住所、４生年月日、５性別、 

６電話番号、７職業、８身体の状況、９損害賠償額 

記録範囲 被害者及び加害者 

記録情報の収集方法 本人からの聞き取り 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 全国市有物件災害共済会、自動車任意保険契約会社 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：300500-14-2】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 


