
第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 
海老名市公共施設附帯駐車場市民割引カード交付申請者、再交

付申請者及び更新者一覧 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民活動推進課 

市民協働部文化スポーツ課 

保健福祉部地域包括ケア推進課 

教育部学び支援課 

個人情報ファイルの利用目的 市民割引カード交付事務に利用するため 

記録項目 １住所、２氏名、３生年月日、４電話番号 

記録範囲 
海老名市公共施設附帯駐車場市民割引カード交付申請者、再交

付申請者及び更新者 

記録情報の収集方法 

海老名市公共施設附帯駐車場市民割引カード交付申請書 

海老名市公共施設附帯駐車場市民割引カード再交付申請書 

海老名市公共施設附帯駐車場市民割引カード更新名簿 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    ☑有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：150100-1-1】 

【最終更新日：令和７年１月１日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市公共施設利用予約システム利用者登録申請者一覧 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民活動推進課 

市民協働部文化スポーツ課 

個人情報ファイルの利用目的 
海老名市公共施設利用予約システム利用者登録事務に利用する

ため 

記録項目 
１氏名、２性別、３生年月日、４住所、５電話番号、６メールア

ドレス 

記録範囲 海老名市公共施設利用予約システム利用者登録申請者 

記録情報の収集方法 海老名市公共施設利用予約システム利用者登録申請書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    ☑有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：150100-2-1】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 地域婦人団体連絡協議会名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部地域づくり課 

個人情報ファイルの利用目的 地域婦人団体に係る事務に利用するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号 

記録範囲 地域婦人団体連絡協議会役員 

記録情報の収集方法 地域婦人団体連絡協議会からの情報提供 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：150200-1-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 コミュニティセンター・文化センター管理運営委員等名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部地域づくり課 

個人情報ファイルの利用目的 委託先組織の把握のため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号 

記録範囲 管理運営委員、管理人 

記録情報の収集方法 管理運営委員会からの提出資料 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

     有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：150200-2-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 交通安全対策協議会委員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部地域づくり課 

個人情報ファイルの利用目的 交通安全対策活動に係る事務に利用するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号 

記録範囲 交通安全対策協議会委員 

記録情報の収集方法 交通安全対策協議会からの提出資料 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：150200-3-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 交通指導員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部地域づくり課 

個人情報ファイルの利用目的 交通安全対策活動に係る事務に利用するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４生年月日 

記録範囲 交通指導員 

記録情報の収集方法 交通指導員協議会からの提出資料 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：150200-4-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 自治会長等名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部地域づくり課 

個人情報ファイルの利用目的 自治会長及び自治会連絡協議会組織の把握のため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４電子メールアドレス 

記録範囲 自治会長、自治会連絡協議会役員 

記録情報の収集方法 自治会連絡協議会からの提出資料 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有  無 

備   考 
【ファイル簿番号：150200-5-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 自転車用ヘルメット購入費補助金事務ファイル 

行政機関等の名称 海老名市 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部地域づくり課 

個人情報ファイルの利用目的 自転車用ヘルメット購入費補助金の交付決定事務に利用のため 

記録項目 

１申請者の氏名・ふりがな、２申請者の生年月日、 

３申請者の住所、４申請者の電話番号、 

５使用者の氏名・ふりがな、６使用者の生年月日、 

７使用者の住所、８申請者との続柄、 

９納税情報 

記録範囲 自転車用ヘルメット購入費補助金の申請者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150200-6-2】 

【最終更新日：令和6年1月26日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 防犯対策補助金事務ファイル 

行政機関等の名称 海老名市 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部地域づくり課 

個人情報ファイルの利用目的 防犯対策補助金の交付決定事務に利用のため 

記録項目 

１申請者の氏名・ふりがな、２申請者の生年月日、 

３申請者の住所、４申請者の電話番号、 

５納税情報 

（以下は申請者と設置住所、使用者が異なる場合のみ） 

６使用者の住所、７使用者の氏名、８申請者との続柄 

記録範囲 防犯対策補助金の申請者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150200-7-2】 

【最終更新日：令和6年1月26日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 ＤＶ女性相談台帳 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 ＤＶ女性相談に関する事務に利用するため 

記録項目 

１氏名、２識別番号、３住所、４生年月日・年齢、５性別、 

６本籍・国籍、７続柄、８電話番号、９親族関係、10婚姻歴、 

11家族状況、12居住状況、13職業・職歴、14学業・学歴、 

15地位、16資格、17賞罰、18資産状況、19取引状況、 

20公的扶助、21健康状況、22病歴、23障害、24身体の状況、 

25趣味・し好、26主義・主張 

記録範囲 相談者及び被害者並びにその子ども等の個人情報 

記録情報の収集方法 相談者からの電話、直接聞き取り 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    ☑有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-1-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 お問い合わせフォーム 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 
市民等から寄せられるお問い合わせフォームに関する事務に利

用するため 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５本籍・国籍、 

６続柄、７電話番号、８親族関係、９婚姻歴、10家族状況、 

11住居状況、12職業・職歴、13学業・学歴、14地位、15資格、 

16成績・評価、17賞罰、18資産状況、19取引状況、20納税状況、 

21取引状況、22公的扶助、23健康状況、24病歴、25障害、 

26身体の状況、25団体加入、26趣味・し好、27主義・主張 

28電子メールアドレス 

記録範囲 送信者から寄せられたお問い合わせフォーム 

記録情報の収集方法 送信者から寄せられたお問い合わせフォーム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-2-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 みんなの声 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 みんなの声に関する事務に利用するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号 

記録範囲 みんなの声差出人 

記録情報の収集方法 投書箱、郵送による 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 

【ファイル簿番号：150500-3-1】 

【最終更新日：令和6年4月1日】 

令和５年度事業終了：令和11年度削除予定（文書保存5年） 
 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 人権事業参加申込者名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 人権事業に関する事務に利用するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号 

記録範囲 人権事業参加申込者 

記録情報の収集方法 電話、メール、直接窓口での申込 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-4-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 市長への手紙 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 市長への手紙に関する事務に利用するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号、４職業・職歴 

記録範囲 市長への手紙差出人 

記録情報の収集方法 メール、投書箱、郵送による 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

□法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
☑法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-5-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 平和事業参加申込者名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 平和事業に関する事務に利用するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号 

記録範囲 平和事業参加申込者 

記録情報の収集方法 電話、メール、直接窓口での申込 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-6-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 男女共同参画事業参加申込者名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 男女共同参画事業に関する事務に利用するため 

記録項目 １氏名、２住所、３電話番号 

記録範囲 男女共同参画事業参加申込者 

記録情報の収集方法 電話、メール、直接窓口での申込 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-7-1】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 債権者登録一覧名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 市民相談事務に利用するため 

記録項目 
１氏名、２生年月日、３住所、４債権者番号 

 

記録範囲 専門相談委員 

記録情報の収集方法 専門相談員の契約者 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-8-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 市民交流懇談会参加者名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 市民交流懇談会事務に利用するため 

記録項目 
１氏名、２住所 

 

記録範囲 市民交流懇談会の出席者 

記録情報の収集方法 市民交流懇談会の電話、窓口での申込者 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-9-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市パートナーシップ宣誓制度 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 
海老名市パートナーシップの宣誓に関する事務を適正に処理す

るため 

記録項目 
１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４電話番号、５親族関係、

６婚姻歴 

記録範囲 パートナーシップの宣誓者 

記録情報の収集方法 本人からの申請書類 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-10-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市人権擁護委員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 人権擁護委員に関する事務に利用するため 

記録項目 

１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４電話番号、５メールア

ドレス 

 

記録範囲 海老名市人権擁護委員 

記録情報の収集方法 市長の推薦による 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-11-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市相談委員協議会名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 海老名市相談委員協議会に関する事務に利用するため 

記録項目 
１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４電話番号 

 

記録範囲 海老名市行政相談委員、海老名市人権擁護委員 

記録情報の収集方法 市長の推薦による 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-12-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 海老名市行政相談委員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 海老名市行政相談委員に関する事務に利用するため 

記録項目 
１氏名 

 

記録範囲 海老名市行政相談委員 

記録情報の収集方法 市長の推薦による 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-13-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 消費生活講座参加者名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 消費生活講座に関する事務に利用するため 

記録項目 
１氏名、２住所、３電話番号、 

 

記録範囲 消費生活講座参加者 

記録情報の収集方法 電話、メール、直接窓口での申込 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-14-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 男女共同参画協議会委員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 男女共同参画協議会に関する事務に利用するため 

記録項目 １氏名、２住所、３性別、４電話番号、５地位 

記録範囲 男女共同参画協議会委員 

記録情報の収集方法 市民公募、各団体からの推薦 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-15-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 男女共同参画推進委員名簿 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 男女共同参画推進に関する事務に利用するため 

記録項目 
１氏名、２住所、３生年月日・年齢、４性別、５電話番号、 

 

記録範囲 男女共同参画推進委員 

記録情報の収集方法 市民公募 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-16-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 消費生活相談情報 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部市民相談課 

個人情報ファイルの利用目的 消費生活相談情報に関する事務に利用するため 

記録項目 

１情報番号、２受付年月日、３相談方法、４相談種別、５相談

受付者、６処理担当者、７経由元情報番号、８相談者属性、９

契約者属性、10超大分類、11商品別分類、12商品・役務名、13商

品KW、14製造年月日、15ブランド・型式、16商品使用期間・コー

ド、17組成・素材、18件名、19相談概要、20内容別分類、21内容

等キーワード、22指定ワード、23特定項目、24購入・契約先、2

5信用供与者、26製造者、27他業者、28契約・申込の有無、29契

約年月日、30販売購入形態、31販売方法、32信用供与の有無、3

3支払手段、34契約購入金額、35既支払額、36第３金額・内容、

37独自項目・金額、38フリーワード、39被害者属性、40危害部

位・組織・程度・内容、42危険内容、43事故発生年月日・時刻、

44事故発生県コード・地域コード、45事故発生場所、46急（危

害・危険）、47危害商品キーワード、48受付完結日・受付決裁

日・仮登録閲覧開始日、49受付確認日・受付登録日・受付更新

日、50完結年月日、51処理結果概要、52処理結果、53解決内容、

54再発防止対策、55要望・情報提供先、56救済金額・内容、57テ

スト、58独自金額・内容、59結果完結日・結果決裁日、60結果確

認日・結果登録日・結果更新日、61金融機関口座番号等、62消

費生活相談情報（メモ） 

記録範囲 相談者の相談内容、処理結果概要、相談の経緯 

記録情報の収集方法 相談者からの電話、直接聞き取り 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含む 

記録情報の経常的提供先 独立行政法人 国民生活センター 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175-1 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 



個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    ☑有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：150500-17-1】 

【最終更新日：令和5年10月11日】 
 



第２号様式（第６条関係） 

 

条例個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 公園使用許可申請者一覧 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部文化スポーツ課 

まちづくり部都市施設公園課 

個人情報ファイルの利用目的 公園使用許可事務に利用するため 

記録項目 
１団体名、２住所、３代表者氏名及び生年月日、４申請者氏名

及び生年月日、５電話番号 

記録範囲 公園使用許可申請者 

記録情報の収集方法 公園使用許可申請書 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

－ 

個人情報ファイルの種別 

 法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：150300-1-2】 

【最終更新日：令和5年4月1日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 住民基本台帳ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部窓口サービス課 

個人情報ファイルの利用目的 住民に関する記録の適正な管理を図るため 

記録項目 

氏名、生年月日、性別、住所、前住所、転出先住所、世帯主名、

続柄、本籍、筆頭者、住民となった日、住定日、住民票コード、

個人番号、氏名の振り仮名 旧氏、旧氏の振り仮名、通称名、

併記名、国籍・地域、在留資格、在留カード等の番号、在留期間

等、異動事由、異動年月日、選挙人名簿に登録された者につい

ては、その旨、国民健康保険の資格状況、後期高齢者医療の資

格状況、介護保険の資格状況、国民年金の資格状況、児童手当

の受給資格の状況  

記録範囲 海老名市に住民登録を有するもの 

記録情報の収集方法 
本人等による住民異動届、本人等による戸籍の届出、他市町村

からの通知 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない。 

記録情報の経常的提供先 ‐ 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬１７５―１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

住民基本台帳法第８条に基づき訂正の届出ができる。 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □□ 無 

備   考 
【ファイル簿番号：150400-1-1】 

【最終更新日：令和7年5月26日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録台帳ファイル 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部窓口サービス課 

個人情報ファイルの利用目的 印鑑登録の適正な管理のため 

記録項目 

印影、登録番号、登録年月日、住所、氏名、旧氏、出生の年月

日、氏名の片仮名表記、刻印種類、刻印文字、登録時の本人確

認書類 

 

記録範囲 印鑑登録者 

記録情報の収集方法 本人からの届出 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない。 

記録情報の経常的提供先 － 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）海老名市勝瀬１７５―１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

海老名市印鑑条例第９条に基づき訂正の届出ができる。 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 □無 

備   考 
【ファイル簿番号：150400-2-1】 

【最終更新日：令和7年5月26日】 

 



第１号様式（第５条関係） 

 

個人情報ファイル簿（単票） 

個人情報ファイルの名称 戸籍事務システム 

行政機関等の名称 市長 

個人情報ファイルが利用に供

される事務をつかさどる組織

の名称 

市民協働部窓口サービス課 

個人情報ファイルの利用目的 戸籍事務に利用するため 

記録項目 
１本籍 ２氏名 ３氏名の振り仮名 ４生年月日 ５戸籍記載

事項 ６住所 ７住定日 ８犯歴事項 ９人口動態事件簿内容 

記録範囲 本籍人及び非本籍人 

記録情報の収集方法 戸籍届書、住民基本台帳法１９条に基づく通知 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 法務省 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）市長室文書法制課 

（所在地）神奈川県海老名市勝瀬175番地の１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法令の規定による特別の手

続等 

戸籍法１１３条、同１１４条、同１１５条、同１１６条による

訂正 

個人情報ファイルの種別 

☑法第60条第2項第１号 

 （電算処理ファイル） 
□法第60条第2項第２号 

 （マニュアル処理ファイル） 政令第21条第7項に該当

するファイル 

    □有 ☑無 

備   考 
【ファイル簿番号：150400-3-1】 

【最終更新日：令和７年5月26日】 

 


