様式４
予定担当者実績及び業務実施体制確認書

商号又は名称
代表者職氏名　　　　　　　　　　　　

	編集担当者
	名前
	
	所属・職名
	　

	
	経歴等
	

	
	業務経験年数
	（通算）　　　　　年　　　　　（現在の部門）　　　　　年

	
	専門分野
	

	
	資格等
	

	
	過去５年以内に年間を通して他市町村の広報誌の編集・印刷に携わった実績（契約名、契約期間、業務内容、担当業務）
	

	
	現在の手持ち業務件数及び状況
	

	
	本業務で担当する分担業務の内容
	

	デザイナー
	名前
	
	所属・職名
	　

	
	経歴等
	

	
	業務経験年数
	（通算）　　　　　年　　　　　（現在の部門）　　　　　年

	
	専門分野
	

	
	資格等
	

	
	過去５年以内に年間を通して他市町村の広報誌の編集・印刷に携わった実績（契約名、契約期間、業務内容、担当業務）
	

	
	現在の手持ち業務件数及び状況
	

	
	本業務で担当する分担業務の内容
	



	ライター
	名前
	
	所属・職名
	　

	
	経歴等
	

	
	業務経験年数
	（通算）　　　　　年　　　　　（現在の部門）　　　　　年

	
	専門分野
	

	
	資格等
	

	
	参画した主要な業務の概要と従事した役割
	

	
	現在の手持ち業務件数及び状況
	

	
	本業務で担当する分担業務の内容（専任・非専任の記載含む）
	

	カメラマン
	名前
	
	所属・職名
	　

	
	経歴等
	

	
	業務経験年数
	（通算）　　　　　年　　　　　（現在の部門）　　　　　年

	
	専門分野
	

	
	資格等
	

	
	参画した主要な業務の概要と従事した役割
	

	
	現在の手持ち業務件数及び状況
	

	
	本業務で担当する分担業務の内容（専任・非専任の記載含む）
	







	[bookmark: _Hlk207977941]イラストレーター
	名前
	
	所属・職名
	　

	
	経歴等
	

	
	業務経験年数
	（通算）　　　　　年　　　　　（現在の部門）　　　　　年

	
	専門分野
	

	
	資格等
	

	
	参画した主要な業務の概要と従事した役割
	

	
	現在の手持ち業務件数及び状況
	

	
	本業務で担当する分担業務の内容（専任・非専任の記載含む）
	

	校正者
	名前
	
	所属・職名
	　

	
	経歴等
	

	
	業務経験年数
	（通算）　　　　　年　　　　　（現在の部門）　　　　　年

	
	専門分野
	

	
	資格等
	

	
	参画した主要な業務の概要と従事した役割
	

	
	現在の手持ち業務件数及び状況
	

	
	本業務で担当する分担業務の内容（専任・非専任の記載含む）
	


※　編集担当者、デザイナー、ライター、カメラマン、イラストレーター、校正者等を１名以上配置するものとする。なお、編集担当者・デザイナーは他の職を兼ねることはできない。
※　必要に応じて行の追加自由。
※　「業務経験年数」については、勤務年数を記載すること。
※　「資格等」については、それを証明する書類の写しを添付すること。
本業務の実施体制及び執行にあたり、どのような考え方に基づいて編成したか記入
してください。（広報校正・編集、印刷、納品といった発行までの流れや人員配置体制については必須）
	



